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ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA
VAW DF MINAS GERAIS

DELIBERACAO 2641, DE 15/02/2016 DE 15/02/2016 (TEXT O ATUALIZADO)
Regulamenta o0 uso e a cessdo de espagos da
Assembleia Legislativa destinados a realizacdo de
eventos e reunides e da outras providéncias.

A Mesa da Assembleia Legislativa, no uso da atribuicdo que |he confere o art.
79, V, do Regimento Interno,

DELIBERA:

CAPITULO |

DOS ESPACOS DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DESTINADOS A
REALIZACAO DE EVENTOS E REUNIOES

Art. 1° — Os espacgos da Assembleia Legislativa destinados a realizagdo de
eventos e reunides, 0s 6rgdos responsaveis pela sua administragdo e 0s usos tipicos de
cada espaco séo:

| — Plenario, de responsabilidade da Secretaria-Geral da Mesa — SGM —,
destinado as reunides da Assembleia Legislativa previstas no art. 14 da Resolugéo n°
5.176, de 6 de novembro de 1997,

Il — Auditorio José Alencar Gomes da Silva, localizado no andar térreo do
Palacio da Inconfidéncia, de responsabilidade da Geréncia-Geral de Apoio as Comissdes —
GCO —, destinado a eventos institucionais e de comissoes;

lll — Plenarinhos I, Il, lll e IV e Auditério localizado no andar semienterrado —
SE — do Palacio da Inconfidéncia, de responsabilidade da GCO, destinados a reuniées das
comissoes;

IV — Saldo Nobre, localizado no andar térreo do Palécio da Inconfidéncia, de
responsabilidade da Diretoria-Geral — DGE —, destinado a recepc¢ao de autoridades e
convidados pelo presidente, ocasides solenes, reunides da Mesa, do Colégio de Lideres e
do Colégio de Presidentes de Comissoes;

V — Saldo Oficial, localizado no vigésimo terceiro andar do Edificio Tiradentes,
de responsabilidade da DGE, destinado a reunides e eventos da Presidéncia;

VI — Espaco Politico-Cultural Gustavo Capanema, de responsabilidade da
Geréncia de Relagbes Institucionais, subordinada a Geréncia-Geral de Relagfes Publicas e
Cerimonial — GRPC —, constituido das seguintes areas:

a) Espaco Democrético José Aparecido de Oliveira, formado pelo Largo das
Bandeiras, Tribuna Popular e Hall Principal, destinado a acolher eventos institucionais e
manifestagdes politicas e culturais;

b) Galeria de Arte, destinada a acolher exposi¢des de carater cultural, didatico
ou cientifico;

c) Teatro, destinado a realizacdo de eventos programados pela Assembleia
Legislativa vinculados a atividades institucionais e administrativas e a producdes artistico-
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culturais;

d) Capela, de carater ecuménico, destinada a receber eventos religiosos ou
meditativos;

VII — Auditério e Salas I, II, lll e IV da Escola do Legislativo — ELE —, de
responsabilidade desse 6rgéo, destinados a atividades de capacitacao profissional,

VIII — Auditério localizado no décimo terceiro andar do Edificio Carlos

Drummond de Andrade, de responsabilidade da Diretoria de Infraestrutura — DIF —,
destinado a reunides e eventos promovidos pela administracdo da Assembleia Legislativa;

IX — Salas de Reunido da Geréncia-Geral de Projetos Institucionais — GPI —,
localizadas no 4° andar do Edificio Tiradentes, de responsabilidade desse 6rgao, destinadas
a reunides relacionadas aos eventos institucionais da Assembleia Legislativa.

(Caput com redacao dada pelo art. 1° da Deliberacdo da Mesa da ALMG n°
2.664, de 11/9/2017.)

Paragrafo Gnico — Os espacos adjacentes a entrada do Plenério,
compreendendendo o Saldo de Café e o Hall da Capela, localizados no andar SE do
Palacio da Inconfidéncia, séo de responsabilidade da SGM.

Art. 2° — Os espacos da Assembleia Legislativa poderdo ser utilizados para a
realizacdo de outros eventos e reunides promovidos por 6rgdos administrativos ou
gabinetes parlamentares da Assembleia Legislativa, mediante disponibilidade de agenda e
observadas as condi¢Bes especificas de uso previstas no Anexo I.

8 1° — Aos eventos de terceiros solicitados por intermédio de gabinetes
parlamentares, nos termos do art. 15, aplicam-se exclusivamente as regras de cessao de
espacgos, previstas no Capitulo IlI.

§ 2° — A realizag&o dos eventos previstos no caput, aplicam-se, no que couber,
os procedimentos relativos a cesséo de espacos, previstos na Secéo Il do Capitulo I11.

CAPITULO I

DAS CONVEN(;OES PARTIDARIAS E DOS EVENTOS EM PARCERIA

Art. 3° — Mediante disponibilidade de agenda e observadas as condi¢des
especificas de uso previstas no Anexo |, 0s espagos da Assembleia Legislativa poderdo ser
utilizados para a realizacao de:

| — convencdes partidarias;

Il — eventos promovidos em parceria com outras instituicoes.

Art. 4° — As convencdes partidarias e os eventos em parceria poderdo contar
com a disponibilizacdo, pela Assembleia Legislativa, de recursos previstos no 8§ 2° do art.
12, desde que seja respeitada a prioridade da programacao institucional e a disponibilidade
desses recursos e ndo haja custo financeiro especifico.

pY

Art. 5° — Compete a SGM receber, analisar e encaminhar aos 6rgaos

\

pertinentes as solicitacdes de providéncias necessarias a realizacdo de convencdes
partidarias e eventos em parceria nos espagos da Assembleia Legislativa.

hY

Paragrafo Unico — Aplicam-se a realizacdo de convengdes partidarias e

eventos em parceria, no que couber, os procedimentos relativos a cessdo de espacgos,
previstos na Secdao Il do Capitulo .
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Secao |

Das Convencdes Partidarias

Art. 6° — S&o consideradas convencdes partidarias, para fins de utilizacdo dos
espacos da Assembleia Legislativa, nos termos do 8§ 2° do art. 8° da Lei Federal 9.504, de
30 de julho de 1997, as reunides de partidos politicos destinadas a escolha de candidatos e
formacao de coliga¢des, bem como a eleigédo de diretorios.

8 1° — N&o se aplica o disposto no caput a outros tipos de eventos e reunides
promovidos por partidos politicos para tratar de temas ou questdes de seu interesse.

§ 2° — A utilizag&o dos espagos da Assembleia Legislativa para a realizagao de
convencgdes partidarias requer simultaneamente que:

| — o partido tenha representacdo na Assembleia Legislativa; e

Il — a convencao partidaria seja de &mbito estadual.

3° — O requisito a que se refere o inciso | do 8§ 2° podera ser dispensado por
ato da Mesa da Assembleia.

Art. 7° — As solicitagBes referentes a realizacdo de convencdes partidarias nos
espacgos da Assembleia Legislativa poderdo ser feitas diretamente pelo partido politico, por
meio de seus representantes legais, ou por intermédio de deputado filiado & agremiacao.

Art. 8° — As convencgdes partidarias poderéo ser realizadas:

| — no Plenério ou em outro espaco compativel da Assembleia Legislativa;

Il — fora do horario de expediente da Assembleia Legislativa, se necessario.

Secao I

Dos Eventos em Parceria

Art. 9° — Sdo considerados eventos em parceria, para fins desta deliberacéo,
aqueles promovidos por instituicbes publicas afins, ligadas aos Poderes da Republica, nos
niveis federal ou estadual, em que a Assembleia Legislativa atue como apoiadora e que
atendam ou estejam diretamente relacionados a sua atuacdo ou aos seus objetivos.

Art. 10 — As solicitagBes referentes a realizagdo de eventos em parceria nos
espacos da Assembleia Legislativa deverdo ser feitas pelos representantes legais das
instituicdes parceiras.

Art. 11 — Os eventos em parceria deverao ser realizados, preferencialmente,
durante o horéario de expediente da Assembleia Legislativa.

CAPITULO 1l

DA CESSAO DE ESPACOS

Secao |

Disposi¢coes Gerais

Art. 12 — Os espagos da Assembleia Legislativa de que tratam os incisos I, Il
e VIl e as alineas “a@”, “b” e “c” do inciso VI do caput do art. 1° poderéo ser cedidos para a
realizacdo de eventos de terceiros, observada a disponibilidade de agenda, a avaliacao
técnica do 6rgdo responséavel pelo espaco e as demais condicBes estabelecidas nesta
deliberagéo.

(Caput com redacao dada pelo art. 1° da Deliberacdo da Mesa da ALMG n°
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2.664, de 11/9/2017.)
§ 1° — E vedada a cessio de espaco para eventos:
| — a serem realizados fora do horario de expediente da Assembleia

Legislativa;

Il — que tenham fins lucrativos ou cobranca de inscricéo;

lIl — promovidos por pessoas fisicas;

IV — destinados a realizacdo de formaturas, posses, condecoracdes ou
similares;

(Inciso com redacao dada pelo art. 1° da Deliberacédo da Mesa da ALMG n°
2.664, de 11/9/2017.)

V — que nao atendam ou estejam relacionados ao interesse publico.

(Vide Ordem de Servigco da ALMG n° 2, de 24/10/2017.)

8§ 2° — A cessao de espaco nao inclui a disponibilizagéo, pela Assembleia
Legislativa, de:

| — pessoal de apoio, salvo o disposto no 8§ 1° do art. 20;

(Inciso com redacao dada pelo art. 1° da Deliberacédo da Mesa da ALMG n°
2.664, de 11/9/2017.)

Il — materiais, equipamentos e mobiliario adicionais;

lll — cobertura jornalistica;

IV — recursos que impliguem custo financeiro especifico para a Assembleia
Legislativa.

Art. 13 — As regras para cessdo de espacos estabelecidas neste capitulo ndo
se aplicam a utilizagdo do Teatro e da Galeria de Arte, integrantes do Espacgo Politico-
Cultural Gustavo Capanema, para a realizacdo de apresentacbes e manifestacbes de
carater artistico-cultural, previstas na Deliberacéo n° 2.545, de 15 de outubro de 2012.

Art. 14 — A Assembleia Legislativa, por conveniéncia ou necessidade,
observada a precedéncia de utilizacdo dos espagos estabelecida nesta deliberagéo, podera
antecipar, adiar, remanejar ou cancelar a cessao de espaco.

Secao Il

Dos Procedimentos

Art. 15 — A cessdo de espaco podera ser solicitada diretamente pelos
representantes legais do terceiro interessado ou por intermédio de gabinete parlamentar.

Art. 16 — Compete ao solicitante da cesséo de espago:

| — solicitar a reserva do espaco, por meio do formulario constante do Anexo I,
ao orgao responséavel por sua administragdo e, quando for o caso, a disponibilizacdo dos
equipamentos e materiais necessérios a realizagdo do evento, observado o disposto no
Anexo |, com, no minimo, cinco dias Uteis de antecedéncia, salvo na hipbtese de
comprovada urgéncia,

Il — indicar um responsavel pelo recebimento do espac¢o e pelo bom uso das
instalacdes e dos equipamentos postos a disposi¢cao, nos termos do Anexo lll, observados
o disposto nos arts. 18 e 20 e as orienta¢des constantes deste capitulo e do Anexo I;

lll — participar da reunido prevista no inciso Ill do caput do art. 17;
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IV — comunicar, por escrito e com a possivel antecedéncia, ao 6rgao
responsavel pela administragdo do espaco o cancelamento do evento, se for o caso.

Art. 17 — Compete aos 6rgdos responsaveis pela administracdo dos espacos
relacionados nos incisos do caput do art. 1°:

| — analisar a solicitagéo de reserva do espaco;

Il — analisar a solicitacdo de equipamentos e materiais necessarios a
realizacdo do evento, consultando, se necessario, a Geréncia-Geral de Suporte Logistico —
GSL;

lll — havendo disponibilidade e viabilidade técnica, informar sobre a cesséo,
por meio do formulario constante do Anexo Il:

a) a GSL, para providéncias relativas a limpeza e ao fornecimento de agua;

b) a Geréncia-Geral de Policia Legislativa — Gpol —, para liberacdo do local e,
se for o caso, para outras providéncias cabiveis;

c) a Geréncia de Relagfes Institucionais, para orientacédo do publico;

d) a outros 6rgaos, para conhecimento e eventuais providéncias;

IV — agendar reunido preparatéria com o solicitante, o responsavel pelo evento
e 0s Orgaos envolvidos, especialmente a GSL e a Gpol, para acerto de eventuais
providéncias e assinatura do termo de responsabilidade previsto no Anexo lll.

Paragrafo unico — Compete & DGE autorizar a realizacdo de eventos que
demandem a cessdo simultdnea de multiplos espacos, procedendo as providéncias
previstas nos incisos | e Il do caput.

Art. 18 — Compete ao responsavel pelo evento a que se refere o inciso Il do
caput do art. 16:

| — comparecer ao local do evento com, no minimo, trinta minutos de
antecedéncia, e permanecer até o respectivo encerramento:

a) no dia de realizacdo do evento, a fim de conferir os preparativos e receber
0s participantes;

b) nos dias de montagem e desmontagem, se for o caso;

Il — exercer vigilancia sobre a correta utilizacdo do espago e dos equipamentos
postos a disposicao;

lll — comunicar & Gpol a entrada, nos espacos internos, de bens moveis que
nao sejam de propriedade da Assembleia Legislativa.

CAPITULO IV

DAS ORIENTAQC)ES GERAIS PARA USO E CESSAO DOS ESPACOS

Art. 19 — Para fins de atendimento das solicitacdes de uso e cessao de
espagos, sera observada a precedéncia de utilizacdo estabelecida nesta deliberacdo e,
subsidiariamente, a ordem de registro do pedido no 6rgdo responsavel por sua
administragao.

Art. 20 — A utilizacdo de equipamento instalado dentro do espaco em que se
realizar o evento podera ser permitida, desde que sua solicitagdo expressa seja aprovada
pelo 6rgdo responsavel pela administracdo do espaco, ouvido, quando for o caso, o 6rgao
técnico pertinente da Assembleia Legislativa.
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8 1° — Os equipamentos de propriedade da Assembleia Legislativa instalados
nos espacos usados ou cedidos, salvo computadores e projetores, somente poderdo ser
operados por servidor ou técnico terceirizado da Assembleia Legislativa ou por profissionais
externos supervisionados por eles.

§ 2° — No caso de projecdo de apresentacdo ou exibicdo de video, a midia
devera ser trazida a Assembleia Legislativa para teste com antecedéncia minima de vinte e
guatro horas.

Art. 21 — Devera ser apresentado, para aprovacao pela GSL, o projeto a ser
executado, acompanhado da respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART —,
registrada no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais — Crea-MG
—, em caso de montagem de estrutura ou instalagao que:

| — seja de grande porte;

Il — demande trabalho em altura;

Il — abrigue pessoas;

IV — interfira nas edificagdes da Assembleia Legislativa.

8 1° — A montagem e a desmontagem de estrutura ou instalacdo a que se
refere o caput sdo de responsabilidade do solicitante.

§ 2° — Em caso de estrutura ou instalacdo mais simples, a critério da GSL, a
ART podera ser dispensada.

§ 3° — A aprovagdo mencionada no caput ndo cessa ou diminui a
responsabilidade do solicitante por danos causados ao patrimbénio da Assembleia
Legislativa, bem como a suas estruturas e instalacoes.

Art. 22 — A movimentacdo de mobiliario instalado no espaco em que se
realizar o evento podera ser permitida, mediante solicitagdo expressa ao 6rgdo responséavel
pelo espacgo, a quem cabera tomar as providéncias necessarias.

Paragrafo unico — No caso de moveis tombados, o 6rgdo responsavel pelo
espaco deverd providenciar, preferencialmente, sua remoc¢do e, quando possivel, sua
substituigao.

Art. 23 — O uso e a cessdo de espaco na area externa da Assembleia
Legislativa restringem-se ao Espaco Democrético José Aparecido de Oliveira.

Art. 24 — E proibido no uso e na cessio de espacos da Assembleia Legislativa:

| — comercializar mercadorias nao relacionadas ao evento;

Il — intervir fisicamente nos bens da Assembleia Legislativa, mediante afixacéo
de pregos, cola quente ou outro material corrosivo;

lll — afixar faixas, cartazes, placas, banners, em desconformidade com as
normas da Assembleia Legislativa;

IV — utilizar adesivos e montar cameras, tripés e acessoérios, sem a prévia
autorizacdo do 6rgdo competente da Assembleia Legislativa;

V —fazer uso de bebidas e alimentos nos ambientes acarpetados;

VI — utilizar iluminag&o e outros itens de decoracdo que possam interferir em
filmagens da TV Assembleia ou do circuito interno de TV,

VIl — utilizar equipamento de som nas proximidades do Plenario quando
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houver reunides nesse local, e apos as 22 horas em qualquer ambiente, exceto o Teatro;

VIII — obstruir as areas de circulagdo de pessoas, as saidas de emergéncia e
as rotas de fuga;

IX — utilizar fogbes a gas e similares, bem como qualquer material inflamével,
gue possa provocar risco de incéndio ou explosao;

X — utilizar, transportar ou guardar equipamentos pirotécnicos e sinalizadores
nas dependéncias da Assembleia Legislativa;

XI — adentrar as dependéncias da Assembleia Legislativa em estado de
embriaguez ou portando bebidas alcodlicas.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 — O Conselho de Diretores resolverd os casos omissos desta
deliberagéo.

Art. 26 — Para fins do disposto nesta deliberagédo, o horario de expediente da
Assembleia Legislativa € o previsto no art. 1° da Deliberacdo da Mesa n°® 1.541, de 29 de
abril de 1998.

Art. 27 — O Saldo de Cha, localizado no andar SE do Palacio da Inconfidéncia,
adjacente a entrada do Plenario, passa a denominar-se Salédo de Café.

Art. 28 — O subitem 7.2.4 do Anexo lll da Deliberagéo da Mesa n° 2.610, de 2
de marco de 2015, passa a vigorar na forma do Anexo IV desta deliberacéo.

Art. 29 — Ficam revogados 0s seguintes atos normativos, sem prejuizo dos
efeitos por eles produzidos:

| — Ordem de Servico n° 2, de 10 de margo de 2011;

Il — Deliberagéo da Mesa n°® 2.547, de 29 de outubro de 2012.

Art. 30 — Esta deliberacao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala de Reunides da Mesa da Assembleia, 15 de fevereiro de 2016.

Deputado Adalclever Lopes, Presidente

Deputado Hely Targuinio, 1°-Vice-Presidente

Deputado Lafayette de Andrada, 2°-Vice-Presidente

Deputado Braulio Braz, 3°-Vice-Presidente

Deputado Ulysses Gomes, 1°-Secretério

Deputado Alencar da Silveira Jr., 2°-Secretéario

Deputado Doutor Wilson Batista, 3°-Secretario

ANEXO |
(A QUE SE REFEREM OS ARTS. 2°, 3° E 16 DA DELIBERAC AO DA MESA N° 2.641, DE
15 DE FEVEREIRO DE 2016)
Orientacdes para Uso e Cessao dos Espacos da Assembleia Legislativa

ESPACOS ORGAOS CAPACIDADE RECURSOS |CONDICOES
RESPONSAVEIS ESPECIFICAS DE USO E
CESSAO

7de 15 07/03/2018 19:56



Imprimir Documento https://www.almg.gov.br/consulte/l egislacao/compl eta/compl eta.html 2...

Plenario SGM Mesa: 7 lugares; Ar-condicionado; Em caso de montagem de
Parte interna: 202 lugares, Cabine de audio. estrutura no Plenario, é proibido
sendo 72 cadeiras fixas e ocultar o braséo da mesa ou
espaco para 130 cadeiras encostar qualquer material no
avulsas; painel eletrbnico.

Galeria superior: 212 lugares, A montagem de decorag&o no
nenhum deles reservado para guarda-corpo ou nas cadeiras
cadeirantes; das galerias devera ser

Galeria inferior (lado da solicitada a GSL e comunicada a
Imprensa): 32 lugares, dois Gpol.

deles reservados para As cadeiras do Plenério podem,
cadeirantes. mediante consulta a SGM, GSL

e Dpol, ou por recomendagéo
desses 6rgéos, ser substituidas

para ampliar a capacidade de

publico.

Auditério José Alencar | GCO Mesa: 12 lugares; Assessoria: | Ar-condicionado; Cesséo a terceiros mediante
Gomes da Silva 6 lugares; Plateia: 168 lugares,| Computador; TV de | autorizagdo da SGM.

quatro deles reservados para | 60 polegadas.

pessoas obesas e quatro para

cadeirantes.
Plenarinhos/Auditério do| GCO Plenarinho I: Mesa: 5 lugares; | Ar-condicionado; Cesséo a terceiros mediante
andar SE do Palacio da Bancada: 22 lugares; Cabine de audio; autorizacdo da SGM.
Inconfidéncia Assessoria: 5 lugares; Plateia: [ Computador;

18 lugares, nenhum deles TV de 60

reservado para cadeirantes; polegadas.

Plenarinho II: Mesa: 7 lugares;
Bancada: 15 lugares;
Assessoria: 5 lugares; Plateia:
37 lugares, um deles
reservado para cadeirante;
Plenarinho Ill: Mesa: 6 lugares;
Bancada: 12 lugares;
Assessoria: 5 lugares; Plateia:
22 lugares, um deles
reservado para cadeirante;
Plenarinho IV: Mesa: 6 lugares
Bancada: 22 lugares;
Assessoria: 7 lugares; Plateia:
22 lugares, um deles
reservado para cadeirante;

Auditério do andar SE: Mesa: 9
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lugares; Assessoria: 8 lugares;
Plateia: 89 lugares, dois deles

reservados para cadeirantes.

Salao Nobre DGE Mesa de reunido com 16 Ar-condicionado; E permitido o uso, em carater
cadeiras; Espaco para 100 Equipamento de excepcional, para reunides e
cadeiras avulsas. audio; Notebook eventos de 6rgéos colegiados de

para proje¢@es; TV | natureza parlamentar ou

de 60 polegadas administrativa, ou para a

(sobre suporte realizacéo de outros eventos

movel). institucionais, a critério da
Presidéncia ou da DGE.

Saldo Oficial (23° andar | DGE Sala de Reunibes anexa ao Ar-condicionado; E permitido o uso, em carater

do Edificio Tiradentes) Gabinete da Presidéncia: Equipamento de excepcional, para reunides e
mesa de 12 lugares; Salade | audio (em rack eventos de 6rgéos colegiados de
Reunides (almoco/jantar): movel); Projetor e | natureza parlamentar ou
mesa de 16 lugares e espaco | teldo fixos (um em | administrativa, a critério da
para 10 cadeiras avulsas. cada sala de Presidéncia ou da DGE.

reunides).

Espaco Espaco Geréncia de Largo das Bandeiras: espaco | Equipamento de E proibida a promoc&o de

Politico- Democratico Relacdes para 1.000 cadeiras avulsas; | audio (instalado interven¢des nos monumentos

Cultural José Institucionais (da Hall Principal: espaco para 500 mediante solicitacdo] da Assembleia.

Gustavo | Aparecido | GRPC) cadeiras avulsas. e disponibilidade). | Em caso de montagem de

Capanema| de Oliveira estruturas ou decoragdes, o

leiaute devera ser submetido a
aprovacao da GRPC, que
consultara a GSL.

A cesséo do Espaco
Democratico podera ocorrer
apenas quando néo coincidir
com a realizacéo de evento
institucional no Saléo Nobre e/ou
no Auditério José Alencar
Gomes da Silva. Compete ao
organizador do evento o
atendimento as normas de
seguranca estabelecidas pelo
Corpo de Bombeiros Militar de
Minas Gerais.

E proibida a execugéo de
musica ao vivo ou ambiente

ap6s as 22 horas.
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Galeria de | Geréncia de Espaco para 250 pessoas em | - Em caso de utilizagdo para
Arte Relacdes pé ou para 180 cadeiras atividades de carater artistico-
Institucionais (da avulsas. cultural, deveréo ser observadas
GRPC) as regras previstas na
Deliberacéo da Mesa n° 2.545,
de 15 de outubro de 2012.
Teatro Geréncia de Plateia: 142 lugares fixos e Ar-condicionado; Em caso de utilizagdo para
Relagbes trés lugares reservados para | Cabine de audio; atividades de carater artistico-
Institucionais (da cadeirantes. Projetor e teldo cultural, deverdo ser observadas
GRPC) fixos. as regras previstas na
Deliberacéo da Mesa n° 2.545,
de 2012.
Capela Geréncia de 36 lugares. Ar-condicionado. E proibido acender velas,
Relacgbes incensos e outros materiais
Institucionais (da inflamaveis.
GRPC)
Escola do | Auditério ELE Mesa: 6 lugares; Plateia: 99 Ar-condicionado E proibido o deslocamento da
Legislativo lugares fixos, trés deles (dentro do horéario | mesa do palco.
reservados para cadeirantes, e| de expediente da Em caso de montagem de copa
espaco para 30 cadeiras Assembleia); para coffee break, é permitido o
deslocaveis com bragos. Cabine de audio; uso somente de fornos elétricos
Equipamento para | para aquecer os alimentos.
projecdes.
Salas de ELE Sala 1: 40 carteiras com Ar-condicionado Modificagbes no leiaute das
Aula cadeiras; Sala 2: 65 carteiras | (dentro do horario | salas de aula deverdo ser
com cadeiras; Sala 3: 35 de expediente da requeridas com antecedéncia de
carteiras com cadeiras; Sala 4:| Assembleia); cinco dias Uteis ao Nucleo de
50 carteiras com cadeiras. Equipamento para | Apoio Logistico da ELE.
projecdes; Quadro
branco.
Auditério do Edificio DIF Mesa: 4 lugares; Plateia: 99 Ar-condicionado Utilizacao estrita a eventos
Carlos Drummond de lugares fixos, dois deles (dentro do horéario | promovidos pela administragcao
Andrade reservados para cadeirantes. | de expediente da | Assembleia.
Assembleia);
Cabine de audio;
Equipamento para
projecoes.
Salas de Reunido da GPI Sala 1: 65 pessoas (mesa com| Cabeamento Utilizacao restrita a eventos

GPI

20 lugares e 45 cadeiras
avulsas) e mesa da assessoria

(2 lugares); Sala 2: 55 pessoas|

instalado para
projecoes;

Equipamento de

realizados durante o horario de
expediente da Assembleia

Legislativa. Modificagbes no
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(mesa com 16 lugares e 39 audio; TV de 40 leiaute das salas deverdo ser
cadeiras avulsas) e mesa da | polegadas. previamente aprovadas e
assessoria (2 lugares); Sala 3: acompanhadas por um gestor do
55 pessoas (mesa com 16 espaco.

lugares e 39 cadeiras avulsas)

e mesa da assessoria (2

lugares).
Espacos adjacentesa | SGM Saldo de Café: Espaco para 40 — E proibida a cessdo quando
entrada do Plenério cadeiras avulsas; Hall da houver atividade institucional no
(Saléo de Café e Hall da Capela: Espago para Plenério. O maquinario e demais
Capela) aproximadamente 30 pessoas equipamentos do Saldo de Café
em pé. somente poderdo ser operados

pelos copeiros terceirizados da

Assembleia.

(Anexo com redacgédo dada pelo Anexo da Deliberacdo da Mesa da ALMG n° 2.664, de
11/9/2017.)
(Vide art. 2° da Deliberacdo da Mesa da ALMG n° 2.664, de 11/9/2017.)
ANEXO I
(A QUE SE REFEREM OS ARTS. 16, |, E 17, lll, DA DEL IBERACAO DA MESA N° 2.641,
DE 15 DE FEVEREIRO DE 2016)

RESERVA DE ESPACO PARA REALIZACAO DE EVENTO

ORGAO SOLICITANTE: RAMAL:

A

(6rgédo responsavel pela administracéo do espaco)

Nos termos dos arts. 16, | e I, e 17, lll, da Deliberacdo da Mesa n° 2.641, de 15 de fevereiro de 2016, soli

adocédo das providéncias necessarias a reserva do espaco denominado

realizacdo do evento abaixo especificado, no(s) dia(s) , das as horas.

Especificacdo do evento:

FINALIDADE:

PUBLICO-ALVO (nimero de participantes, procedéncia, etc.):

INFRAESTRUTURA (observados os recursos disponiveis, conforme Anexo |):
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SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DO EVENTO (art. 16, I1)

Nome: Matricula; /__ Ramal: Celular: ()

Declaro estar de acordo com as normas de utilizacdo estabelecidas na Deliberacdo da Mesa n°® 2.641,

fevereiro de 2016.

Belo Horizonte, / /

Assinatura do titular do 6rgéo solicitante Matricula

Assinatura do servidor responsavel Matricula

Espaco reservado ao 6rgao responsavel pela administragédo do espago

Data da montagem: Horario de inicio: Horario de término:

Data da desmontagem: Horario de inicio: Horario de término:

Outras informacdes, conforme o caso:

OUTROS ESCLARECIMENTOS:

De acordo.

Belo Horizonte, / /

Assinatura do titular Matricula

Providéncias da GSL/Geréncia de Suporte a Eventos:
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Providéncias da Gpol:

Providéncias de outros 6rgaos:

ANEXO Il
(A QUE SE REFEREM OS ARTS. 16, II, E 17, IV, DA DEL IBERACAO DA MESA N° 2.641,
DE 15 DE FEVEREIRO DE 2016)
TERMO DE RESPONSABILIDADE E RECEBIMENTO DE ESPACO CEDIDO

Responsavel pelo presente termo de responsabilidade e recebimento do espaco objeto da cessao

Nome:

Endereco completo:
Cidade: UF: CEP:
RG: CPF:

Telefones de contato:

E-mail:

Reservado ao 6rgéo responsavel pela administracdo do espaco

Descrigdo do mobiliario e dos equipamentos disponiveis no espaco cedido antes do evento:

/ / /

Data Assinatura do titular do 6rgdo responsavel Matricula
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Objeto da cesséo (a quem sera cedido o espaco e para qual finalidade):

Vinculagcdo do responsavel com o cessionario ou o evento:

Declaracéo de recebimento e responsabilidade

Declaro que:

— estou de acordo com as normas de utilizacdo estabelecidas na Deliberacdo da Mesa n° 2.641, de 15 de

de 2016;

1. - me obrigo a conservar o local, o0 mobiliario e 0s equipamentos objeto da presente cesséo e a devolvé
mesmas condicbes observadas na vistoria realizada pelo 6rgdo responsavel pela administracdo do

conforme descricdo neste termo de recebimento e responsabilidade;

2. - me responsabilizo por eventuais danos ocorridos em equipamentos ou materiais da Assembleia Le
durante o periodo de [ a [ , ho horario de a , do
1 / /

Data Assinatura do responsavel (art. 16, Il)

Reservado ao 6rgéo responsavel pela administracdo do espaco

Descricdo do mobiliario e dos equipamentos disponiveis no espaco cedido depois do evento:
Devolucado do espaco conforme descricao acima;
Devolucado do espaco com os seguintes danos e avarias verificados em vistoria apés o evento:

/ / /

Data Assinatura do titular do 6rgdo responsavel Matricula
ANEXO IV

(A QUE SE REFERE O ART. 28 DA DELIBERACAO DA MESA N ° 2.641, DE 15 DE
FEVEREIRO DE 2016)
“ANEXO Il
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ATRIBUIQC)ES DOS ORGAOS DE TERCEIRO, QUARTO E QUINTO GRAUS DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

(a que se refere o art. 2° da Deliberacao da Mesa n° 2.610, de 2 de margo de
2015)

(...)

7.2.4 — Geréncia de Suporte a Eventos

Participar do planejamento e da organizacdo de eventos da Assembleia,
articulando o suporte logistico necesséario a sua realizagdo; articular o planejamento e a
organizacdo das viagens de servidores e convidados a participar de atividade institucional,
a partir do recebimento das informagfes necessarias por parte do 6rgédo responsavel pelo
evento fora da sede da Assembleia e dos demais 6rgados cujos servidores sejam integrantes
da equipe de viagem; responsabilizar-se pela administragéo da cantina dos deputados e da
copa do Edificio Carlos Drummond de Andrade, pelos demais servicos de copa, pelo
fornecimento de flores e pelos servicos de garconaria prestados no Saldo de Café;
responsabilizar-se pelo acompanhamento e pela gestdo de seus contratos; administrar e
elaborar os pedidos de aquisicdo de bens e servicos relativos a geréncia.”

Data da ultima atualizacdo: 25/10/2017.
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