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ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAW DE VINAS GERAIS

ATENCAO: ESTE EDITAL OBEDECE AO DISPOSTO NO DECRETO ESTADUAL N° 48.012, DE
2020, QUE PREVE QUE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVEM SER ENVIADOS VIA
SISTEMA, ANTES DO INIiCIO DA SESSAO PUBLICA.

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
PREGAO ELETRONICO N° 082/2023
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 169/2023
EDITAL

A Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais — ALMG —, conforme autorizacdo expedida pelo Sr.
Diretor-Geral, torna publica a abertura da licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR
PRECO, tendo por finalidade selecionar a proposta mais vantajosa para aquisicao de papéis.

Esta licitacdo ¢ destinada exclusivamente a participacdo de Microempresas — MEs — e Empresas de Pequeno
Porte — EPPs —, conforme o art. 48, I, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

Esta licitagdo sera regida pelas Leis Federais n® 8.666, de 1993, e 10.520, de 2002, e Lei Complementar n°® 123,

de 2006; Leis Estaduais n°® 13.994, de 2001, 14.167, de 2002, e 20.826, de 2013; Decretos Estaduais

n° 47.437, de 2018, e 48.012, de 2020, e Deliberagdo da Mesa da Assembleia Legislativa de Minas Gerais n°
2.598, de 2014.

A sessdo do pregdo e os demais procedimentos serdo realizados no Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais: www.compras.mg,gov.br.

A abertura das “PROPOSTAS DE PRECOS” e o inicio da sessdo de disputa de precgos serdo realizados a partir
das 15 horas do dia 28/12/2023, HORARIO DE BRASILIA - DF.

1-DO OBJETO
1.1 - LOTE UNICO:

1.1.1 - Item 1: aquisi¢do de 8.000 (oito mil) folhas de papel off-set para industria grafica, cor: branco;
gramatura: 180 g/m?; formato: 66 x 96 cm.

1.1.2 - Item 2: aquisicdo de 6.000 (seis mil) folhas de papel off-set para industria grafica, cor: branco;
gramatura: 150 g/m?; formato: 66 x 96 cm.

1.1.3 - Item 3: aquisicdo de 3.000 (trés mil) folhas de papel off-set para industria grafica, cor: branco;
gramatura: 240 g/m?; formato: 66 x 96 cm.

1.1.4 - Item 4: aquisicao de 700 (setecentas) folhas de papel auto-adesivo, tipo fosco; cor: branca; gramatura:
170 g/m?; medidas: 66 x 96 cm.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Somente poderdo participar desta licitagdo as microempresas e empresas de pequeno porte legalmente
constituidas e que desempenhem suas atividades de forma regular, desde que satisfagam as exigéncias deste
edital e sejam previamente cadastradas no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF —, do Sistema Integrado
de Administracdo de Materiais e Servicos — SIAD —, no Portal de Compras, www.compras.mg.gov.br, nos
termos do Decreto Estadual n® 47.524, de 2018, ¢ alteragdes.

2.2 - Nao poderdo participar desta licitagdo a sociedade empresaria, a sociedade simples e o empresario
individual que:

a) incidirem no estipulado no art. 9.° da Lei n° 8.666, de 1993;
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b) estiverem incluidos no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao
Publica Estadual (Lei Estadual n® 13.994, de 2001);

¢) incorrerem em outros impedimentos previstos em lei.

2.3 - A participagdo no pregdo sera por meio da digitacdo da senha relativa a pregoante e subsequente
encaminhamento de proposta de prego nas datas e horarios previstos neste edital, exclusivamente por meio do
sistema eletronico.

3-DO CADASTRAMENTO NO PORTAL DE COMPRAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

3.1 - Para acesso ao sistema eletronico, os fornecedores deverdo efetuar o cadastro pelo site
www.compras.mg.gov.br, opcao “CADASTRO DE FORNECEDORES”.

3.1.1 - O gerenciamento do CADASTRO DE FORNECEDORES ¢ realizado exclusivamente pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG —, ndo cabendo a Assembleia Legislativa do Estado de Minas
Gerais solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

3.1.2 - As providéncias necessarias para a realizagdo do cadastramento no CAGEF, em tempo habil a possibilitar
a participacdo nesta licitacdo, sdo de inteira responsabilidade dos interessados.

3.2 - O credenciamento do representante dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, cujo uso ¢ de responsabilidade exclusiva da pregoante, incluindo qualquer transacdo efetuada,
nao cabendo a Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. O credenciamento junto ao sistema eletronico
implica a responsabilidade legal da pregoante e de seu representante legal pelos atos praticados e a presungdo de
capacidade técnica para realizag@o das transagdes inerentes ao pregdo eletronico.

3.2.1 - A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico, salvo quando
canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo,
ou em virtude de sua inabilitagdo.

3.3 - As pregoantes participantes desta licitagdo deverdo comprovar a inscricdo no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF —, como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Resolucao
Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576, de 2016.

3.4 - As informagodes complementares sobre o cadastro poderdo ser obtidas junto a Central de Atendimento aos
Fornecedores, pelo e-mail cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br ou pelo preenchimento de
formulario na se¢do Fale Conosco do sitio eletronico www.compras.mg.gov.br.

4 - DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS, DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DOS
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES PELO SISTEMA ELETRONICO

4.1 - Os fornecedores credenciados interessados em participar do pregdo eletronico deverdo remeter, no prazo
estabelecido, exclusivamente via Portal de Compras, os documentos de habilitagdo, a proposta e, quando
necessario, os documentos complementares, na op¢ao “Pregdo”, utilizando, para tanto, exclusivamente, o
sistema eletronico, sendo consideradas invalidos os documentos apresentados por quaisquer outros meios.

4.2 - O representante credenciado digitara a senha pessoal e intransferivel para acesso ao sistema e manifestara,
em campo proprio do sistema, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas neste
edital e a inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitagdo, e inserira sua proposta inicial, os documentos
de habilitacdo e os documentos complementares, quando necessario, para o objeto deste certame, até a data e
horario previstos no preambulo deste ato convocatdrio.

4.2.1 - O sistema possuira campo proprio para que a microempresa ou a empresa de pequeno porte declare que
apresenta restricoes na documentacao relativa a comprovacao de regularidade fiscal, declarando que atende as
demais exigéncias da habilitacdo, e firmando o compromisso de que adotara todas as medidas necessarias, em
razdo do prazo concedido para este fim, para tentar promover sua regularizagdo fiscal, caso venha a formular o
lance vencedor.

4.3 - As licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do Certificado de
Registro Cadastral emitido pelo CAGEF, assegurado as demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes desse sistema.
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4.4 - A pregoante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.5 - Caberd a pregoante acompanhar todas as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.6 - Ao oferecer sua proposta no sistema eletronico, a pregoante devera preencher os campos referentes aos
valores unitarios dos itens, valores totais dos itens e valor total da proposta para o lote.

4.6.1 - Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda nacional, com apenas duas casas
decimais, sendo consideradas apenas as duas primeiras, caso a proposta seja apresentada com 3 (trés) ou mais.

4.6.2 - O preco total proposto para o lote devera ser o somatorio dos precos unitarios de seus respectivos itens
multiplicados pelos quantitativos definidos para aquisicdo de cada item, conforme valor obtido no
preenchimento do Anexo III — Proposta de Pregos.

4.7 - As propostas ndo poderdo impor condi¢des ou conter op¢des, somente sendo admitidas propostas que
ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada item do objeto desta licitacao.

4.8 - Nos precos cotados na proposta deverdo estar incluidos todos os tributos, seguro e frete até o destino e
quaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto do procedimento licitatério,
os quais deverdo ser os praticados na data da abertura da proposta e ficardo a cargo Unica e exclusivamente da
CONTRATADA.

4.8.1 - Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais ndo optantes pelo Simples Nacional deverdao
enviar sua proposta de precos pelo sistema eletronico com o valor resultante da dedugdo do ICMS prevista no
item 114 da parte 1 do Anexo X do RICMS, bem como na etapa de lances.

4.8.2 - Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais e ndo optantes pelo Simples Nacional deverdo
informar, no detalhamento de Proposta de Pregos previsto no subitem 7.12.2, os valores COM ICMS e SEM
ICMS.

4.9 - O prazo de validade da proposta de precos ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos,
contados da data marcada para abertura das propostas.

4.10 - A pregoante tera oportunidade de rever as condi¢des de sua proposta e seus documentos de habilitagdo,
retirando-os ou substituindo-os, desde que ndo esteja encerrado o periodo de tempo previsto para o
encaminhamento. Uma vez encerrado o tempo previsto, o sistema ndo permitira alteragdes. Apds a abertura das
propostas, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
pregoeira.

4.11 - Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitagdo da licitante melhor classificada somente serdo
disponibilizados para avaliacdo da pregoeira e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5- DA HABILITACAO

5.1 - A habilitagdo da pregoante sera aferida por intermédio de documentos relativos a habilitacdo juridica e a
regularidade fiscal e trabalhista.

5.1.1 - A habilitacfo juridica sera comprovada por:

a) registro comercial, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com a tltima alterac@o, se houver, registrado.

5.1.2 - A regularidade fiscal e trabalhista sera atestada por:

a) certificado de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

¢) certiddo de regularidade com a Fazenda Federal e com o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS;
d) certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual;

e) certiddo de regularidade trabalhista.

5.1.2.1 - O Certificado de Registro Cadastral — CRC —, atualizado, emitido por 6rgdo ou entidade publica
federal, estadual ou municipal, nos termos do art. 32, § 3° da Lei n° 8.666, de 1993, comprovando o
cadastramento para a finalidade pertinente a desta licitagcdo, substituira os documentos mencionados nos
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subitens 5.1.1 e 5.1.2, desde que conste a indicagdo das respectivas certiddes solicitadas com os devidos prazos
de validade e sem nenhuma restrigao.

5.1.2.1.1 - As pregoantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
Certificado de Registro Cadastral emitido pelo CAGEF, desde que afirmem, no campo proprio do sistema, que
utilizam o CRC.

5.1.2.2 - A regularidade perante o FGTS, a Fazenda Federal e o INSS, sempre que disponivel, sera aferida nos
sites respectivos.

5.1.2.3 - A prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Previdéncia Social devera ser feita mediante a
apresentagdo de certiddo expedida conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 2014.

5.1.2.4 - A prova de regularidade com a Fazenda Estadual devera ser feita mediante a apresentagdo da Certiddo
Negativa de Débito Plena ou ainda Certidao Positiva com Efeito de Negativa.

5.1.2.5 - A prova de regularidade trabalhista devera ser feita mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas ou Positiva Com Efeito de Negativa.

5.1.2.6 - As MEs e EPPs deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que essa apresente alguma restricdo, caso em que sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis para regularizagdo, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, nos termos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

5.2 - A pregoante, ao participar do certame, afirma cumprir o disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da
Constituicdo Federal, responsabilizando-se pela veracidade desta informacao.

5.3 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de qualquer documento, a pregoeira abrira prazo de 2 (dois) dias
uteis para apresenta¢do da documentagdo original, sob pena de inabilitagdo.

5.4 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar:
a) em nome da pregoante, com numero do CNPJ e enderego respectivo;
b) em nome da sede (matriz), se a pregoante for a sede (matriz);

¢) em nome da filial, se a pregoante for a filial, salvo aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente forem emitidos somente em nome da sede (matriz).

5.5 - Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo ser datados dos tltimos 180 (cento e oitenta) dias da data
prevista para a abertura das propostas, quando ndo houver prazo estabelecido pelo drgdo competente expedidor
ou por outra norma legal.

5.6 - A falta de quaisquer dos documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nos subitens anteriores
implicara a INABILITACAO da pregoante.

5.7 - Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacdo do certame, fica a pregoante obrigada a declara-
lo, sob o risco de sofrer as penalidades legais cabiveis.

6 - DAAPRESENTACAO, DA ABERTURA E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

6.1 - A apresentacdo da proposta por parte da pregoante significa o pleno conhecimento e sua integral
concordancia com as clausulas deste edital.

6.2 - Na data e horario previstos no preambulo deste edital serdo abertas as propostas de precos, passando a
pregoeira a avaliar a aceitabilidade destas e verificar a sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
instrumento convocatorio.

6.3 - A pregoeira efetuara o julgamento das propostas pelo critério MENOR PRECO GLOBAL.

6.3.1 - O prego, para efeito de julgamento, sera obtido por meio do preenchimento do Anexo III — Proposta de
Precos.

6.4 - A pregoeira e sua equipe de apoio poderdo acessar o sife do fabricante do produto ofertado no dia e hora
designados para a abertura deste pregdo, com a finalidade de obter informagdes sobre as caracteristicas técnicas
do produto, caso em que prevalecerdo, para efeito de julgamento, as informagdes obtidas e disponibilizadas no
referido site, naquele momento. Nao serdo consideradas, para nenhum fim, as modificagdes e/ou adaptacdes
procedidas apés a consulta efetuada.
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6.5 - No prazo de 3 (trés) dias tuteis, devera ser entregue uma unidade de amostra de cada produto cotado. As
amostras deverdo ser etiquetadas com identificacdo da pregoante.

6.5.1 - As amostras deverdo ser entregues na Geréncia de Compras da ALMG, na Rua Martim de Carvalho, n°
94, 5° andar, no Bairro Santo Agostinho, em Belo Horizonte/MG, CEP 30190-090, no horario das 8h30 as 17
horas.

6.5.2 - Os testes para avaliacdo de qualidade das amostras poderdo ser acompanhados pelos interessados em
local e hora a serem definidos posteriormente.

6.5.3 - As amostras serdo referéncia para conferéncia do material quando da entrega.
6.5.4 - Todas as despesas com o envio das amostras ficardo a cargo da pregoante.

6.5.5 - A efetiva entrega das amostras no prazo previsto no subitem 6.5 ¢ de exclusiva responsabilidade da
pregoante, ndo se responsabilizando a ALMG por qualquer atraso no recebimento.

6.5.6 - Sendo aprovadas, as unidades das amostras permanecerdo na posse da ALMG e ndo serdo deduzidas da
quantidade total de unidades a ser entregue.

6.5.7 - Sendo reprovadas as amostras, todas as despesas com sua devolugdo correrdo a cargo da pregoante, que
devera retira-las no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a homologacao respectiva por parte da ALMG, sob
pena de sua inutilizagdo.

6.6 - As MEs e a EPPs deverao apresentar a ficha de inscri¢do estadual na qual conste a opgdo pelo Simples
Nacional, podendo a pregoeira, na sua falta, consultar a opcdo por esse regime por meio do site
http://wwwS8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional.

6.7 - Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com os termos deste edital, inclusive quanto a ndo
apresentacdo de amostra; que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente; que contenha pregos excessivos,
manifestamente inexequiveis, simbolicos, irrisorios, valor igual a zero ou vantagens e/ou precos baseados nas
ofertas das demais pregoantes. N@o serdo consideradas as propostas que impuserem condi¢des diferentes das
dispostas nesta licitagdo, que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento ou que
ndo atenderem aos requisitos minimos discriminados neste edital.

7 - DA SESSAO DE DISPUTA E DA FORMULACAO DE LANCES

7.1 - A partir do horario previsto neste edital, tera inicio a sessdo publica do pregdo eletronico, com a divulgacao
das propostas de preco recebidas e em perfeita consonédncia com as especificagdes e condi¢des de fornecimento
detalhadas pelo edital.

7.2 - Aberta a etapa competitiva, as pregoantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo a pregoante imediatamente informada do seu recebimento e respectivos horario de registro e
valor.

7.3 - As pregoantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de aceitacdao
destes.

7.4 - A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual de desconto em
relacdo ao ultimo lance por ela ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo
minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.5 - Ndo serdo aceitos lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

7.6 - Durante o transcurso da sess@o publica, as pregoantes serdo informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais pregoantes, sendo vedada a identificagdo do detentor
do lance.

7.7 - Caso a pregoante ndo realize lances, sera considerado o valor da proposta eletronica apresentada para
efeito da classificagdo final.

7.8 - Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que as
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

7.9 - A etapa de envio de lances da sessdo publica tera durag@o de 15 (quinze) minutos.

7.9.1 - Encerrado o periodo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepg¢ao de lances sera
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automaticamente encerrada.

7.9.2 - Encerrado o periodo de que trata o subitem anterior, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores a de valor
mais baixo possam ofertar um lance final fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o
encerramento desse periodo.

7.9.3 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o subitem anterior, os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de mais 3 (trés), poderdo oferecer um
lance final fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

7.9.4 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 7.9.2 e 7.9.3 o sistema ordenara os lances conforme sua
vantajosidade.

7.9.5 - Na auséncia de lance final fechado classificado nos termos dos subitens 7.9.2 ¢ 7.9.3 havera o reinicio da
etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de mais 3 (trés), na ordem de classificacdo, possam
ofertar um lance final fechado em até 5 (cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento desse prazo,
observado, apds esta etapa, o disposto no subitem 7.9.4.

7.9.6 - Na hipotese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as exigéncias para
habilitagdo, a pregoeira podera, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do
disposto no subitem 7.9.5.

7.10 - No caso de haver desconexdo da pregoeira com o sistema eletronico, no decorrer da etapa competitiva do
pregdo, o sistema poderd permanecer acessivel as pregoantes para o recebimento dos lances, retomando a
pregoeira, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

7.10.1 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa
e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicagdo do fato aos participantes no sitio
eletronico utilizado para divulgagao.

7.11 - Nao havendo expediente na ALMG ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia til subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagido da pregoeira de data diversa.

7.12 - No prazo de 60 (sessenta) minutos, contados da convocagdo pelo sistema, o qual podera ser
motivadamente prorrogado pela pregoeira, o detentor da melhor oferta devera enviar novo arquivo de proposta,
conforme modelo do Anexo III - Proposta de Precos, e os documentos complementares, se for o caso, quando
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste edital e ja apresentados, via sistema, por meio de link
existente na convocacdo, ndo sendo considerados documentos enviados por meio diverso.

7.12.1 - O efetivo envio da documentagdo no prazo previsto no subitem 7.12 € de exclusiva responsabilidade da
pregoante, ndo se responsabilizando a ALMG por qualquer atraso no recebimento.

7.12.2 - O detalhamento da Proposta de Precos, modelo constante do Anexo III deste edital, devera conter o
nome empresarial, CNPJ, endereco, com CEP, e-mail e telefone. A proposta devera ser redigida com clareza,
sem emendas, rasuras, borrdes ndo ressalvados, acréscimos ou entrelinhas, datada e assinada pelo representante
legal da pregoante, procurador ou pelo representante credenciado no Portal de Compras, e conter expressamente
as informagdes exigidas no respectivo anexo e o prego proposto conforme subitem 4.6 deste edital.

7.12.2.1 - O enderego de e-mail constante da proposta devera ser obrigatoriamente aquele utilizado para
cadastramento do(s) representante(s) legal(is) da licitante na hipétese de ser a adjudicataria, como usuario
externo, no Sistema Eletronico de Informacao — SEI-ALMG.

7.12.2.2 - Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais ficam isentos do ICMS, conforme dispde o
Decreto n° 43.349, de 2003, regulamentado pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 2003, alterada
pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n°® 4.670, de 2014, e¢ suas propostas escritas deverdo conter,
obrigatoriamente, além do pregco normal de mercado dos produtos ou servicos ofertados, o preco resultante da
deducdo do ICMS conferida, e o preco a ser considerado para fins de pagamento sera o resultante da deducao do
ICMS.

7.12.2.2.1 - O disposto no subitem 7.12.2.2 aplica-se, inclusive, aos fornecedores sujeitos ao Regime de
Substitui¢do Tributaria.

7.12.2.2.2 - O disposto nos subitens 7.12.2.2 e 7.12.2.2.1 ndo se aplica no caso de ME e EPP que seja optante
pelo Simples Nacional e que atenda as exigéncias previstas na Lei Complementar n° 123, de 2006.
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7.13 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.13.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993.

7.13.2 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas ou
os lances empatados.

7.14 - Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a pregoeira devera encaminhar contraproposta
diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o
valor estimado para a contratagao.

7.14.1 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.14.2 - Encerrada a negociagdo, a pregoeira examinara a aceitabilidade da melhor oferta, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente a respeito. Caso ndo haja lances, a pregoante vencedora sera aquela que houver
ofertado a melhor proposta inicial.

7.15 - Caso a pregoante detentora da melhor proposta venha a ser desclassificada ou inabilitada, a pregoeira
examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo das pregoantes na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva pregoante declarada vencedora.

7.16 - Da sessdo, a pregoeira gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no site www.compras.mg.gov.br.

8 - DOS RECURSOS

8.1 - Apos a declaragdo da(s) pregoante(s) vencedora(s) do certame, as demais pregoantes terdo um prazo de 10
(dez) minutos para manifestar, motivadamente e por meio eletronico, a intencdo de interpor recurso, através do
endere¢o www.compras.mg.gov.br, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis para o encaminhamento das
razdes do recurso, ficando as demais pregoantes, desde logo, intimadas a apresentarem as eventuais
contrarrazoes dentro de igual prazo, em formulario proprio, conforme modelo constante do Anexo II — Modelo
de encaminhamento das razdes de recurso e contrarrazdes, sendo-lhes assegurada vista aos autos, nos termos do
subitem 12.1.

8.2 - O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.3 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da pregoante importara a renuncia do direito de recurso e a
adjudicacdo do objeto da licitagdo pela pregoeira ao vencedor.

8.4 - O prazo para decisdo de recurso ¢ de 5 (cinco) dias uteis, apos o qual a autoridade competente fara a
adjudicagdo a pregoante vencedora.

8.5 - Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais.

8.6 - Julgado o recurso, a decisdo sera publicada no endereco eletrdnico www.compras.mg.gov.br.

9 - DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS

9.1 - A CONTRATANTE podera ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste instrumento, respeitada a
limitagdo prevista em lei, desde que mantidas as condigdes gerais da proposta original.

9.2 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, ndo podendo ser subempreitado, cedido
ou sublocado, excetuado aquilo que ndo se inclua em sua especializagdo, o que dependera de prévia anuéncia da
CONTRATANTE, por escrito, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA pelos 6nus e perfei¢ao
técnica do objeto.

9.3 - A CONTRATADA devera manter as condigdes de habilitagdo exigidas no edital, durante a execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas.

9.4 - DA EXECUCAO CONTRATUAL
9.4.1 - Constituem deveres da CONTRATADA:

a) cumprir todas as obrigacOes constantes neste instrumento, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos €
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;
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b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes neste
instrumento, acompanhado do respectivo documento fiscal, no qual constardo as indicagdes referentes a marca,
especificagdes, garantia, quantidades e valores;

¢) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;
d) substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste instrumento, o objeto com avarias ou defeitos;

e) comunicar 3 CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

f) manter e-mail atualizado para fins de comunicagdo entre a CONTRATANTE ¢ a CONTRATADA.
9.4.2 - Constituem direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste instrumento;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos materiais recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes neste instrumento e na proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

¢) comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste instrumento.

9.4.3 - A CONTRATANTE nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execug@o do contrato, nem por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA ou de seus agentes, prepostos, empregados ou terceirizados.

9.5-DO PRAZO DE ENTREGA E DA GARANTIA CONTRA ViCIOS OU DEFEITOS

9.5.1 - O prazo de entrega dos produtos sera de 10 (dez) dias contados da data de recebimento da Autorizacao de
Fornecimento.

9.5.2 - Os produtos deverdo ter garantia contra vicios ou defeitos de, no minimo, 12 (doze) meses, contados da
data da entrega 8 CONTRATANTE.

9.5.2.1 - A CONTRATADA tera o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da comunicagido do
fato, para providenciar a substitui¢do do produto com vicio ou defeito, correndo as suas expensas todas as
despesas necessarias para tanto.

9.5.3 - Na eventualidade de danos causados ao patrimonio da CONTRATANTE, a seus servidores ou terceiros,
efetuados pela CONTRATADA ou seus agentes, prepostos, empregados ou terceirizados, por culpa ou dolo, no
cumprimento do objeto, esta devera proceder a indenizagdo respectiva.

9.5.4 - Os produtos descritos no objeto deverdo ser entregues no Nucleo Grafico da Geréncia de Reprografia e
Conservagdo da Geréncia-Geral de Suporte Logistico - GSL - da CONTRATANTE, na Rua Martim de
Carvalho, n° 105, andar 2S, no Bairro Santo Agostinho, em Belo Horizonte/MG, CEP 30190-090, no horario das
8h30 as 17 horas, acondicionados em suas embalagens originais, com as identifica¢des de quantidade, material e
fabricante.

9.6 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.6.1 - A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE por meio da GSL, que
devera manter contato permanente com a CONTRATADA ou seu representante.

9.6.2 - A acdo fiscalizadora da CONTRATANTE ndo fard cessar nem diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas neste instrumento, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

9.6.3 - A equipe fiscal da CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:
a) sustar, no todo ou em parte, o fornecimento, sempre que a medida for considerada necessaria;

b) recusar qualquer produto que ndo atenda as especificagdes mencionadas neste instrumento;
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¢) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante o fornecimento;
d) acertar com a CONTRATADA as alteracdes que forem julgadas convenientes ou necessarias.
9.6.4 - Os produtos serdo recebidos:

a) provisoriamente, no prazo de 1(um) dia util, a contar da entrega, pelo(s) fiscal(is) do contrato, para efeito de
posterior verificagcdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste instrumento;

b) definitivamente, no prazo de 1(um) dia 1til, contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo das
especifica¢des e da quantidade do material e consequente aceitagdo, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

9.6.5 - A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, recusar os produtos, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste instrumento, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez)
dias, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.6.6 - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9.6.7 - O(s) fiscal(is) anotara(ao) em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos ao gestor do contrato, para as providéncias cabiveis.

9.7 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.7.1 - As  despesas  decorrentes da  presente  licitagdo  correrdio a  conta  n°

1011.01.031.729.4.239.0001.3.3.90.10.1 da dotagdo orcamentaria.

9.8 - DO PRECO

9.8.1 - Pelo cumprimento do objeto, serd pago o preco correspondente a oferta de menor valor, ou aquele
negociado, conforme o subitem 7.14.

9.9 - DA LIQUIDACAO DA DESPESA E DO PAGAMENTO

9.9.1 - A liquidagdo da despesa sera realizada pela area gestora do contrato, por meio da aceitagdo formal do
objeto, desde que cumpridas as exigéncias contratuais ¢ mediante a apresentagdo dos documentos fiscais e
Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido — CND.

9.9.1.1 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA devera possuir cadastro ativo no Portal de
Compras (www.compras.mg,gov.br) ¢ os documentos relativos a prova de quitagdo com a Fazenda Federal,
prova de quitacdo com a Fazenda Estadual e Certificado de Regularidade do FGTS deverdo estar vigentes no
Certificado de Registro Cadastral do Fornecedor — CRC.

9.9.2 - Ressalvada a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional, em caso de sociedade, empresa individual ou
empresario estabelecido no Estado de Minas Gerais, inclusive aquele sujeito ao regime de substituicao
tributaria, os documentos fiscais deverdo refletir o preco do produto ofertado, com a mesma deducdo do ICMS
langada na proposta.

9.9.2.1 - Havendo hipotese de isengdo prevista no item 114 da parte 1 do Anexo X do Regulamento do ICMS, a
CONTRATADA devera emitir documento fiscal constando no campo “Informacdes Complementares” ou no
campo “Observacdes” os valores da operagdo sem a isengdo ¢ o valor do ICMS dispensado, vedado o seu
langamento nos campos “Base de Calculo do ICMS” e “Valor do ICMS” do documento fiscal.

9.9.3 - O pagamento sera a vista, mediante processo administrativo. A CONTRATADA apresentara os
documentos fiscais & Geréncia-Geral de Suporte Logistico - GSL - da CONTRATANTE, que dispora de 10
(dez) dias tteis para efetuar o pagamento, contados do recebimento definitivo do objeto, por meio de depdsito
em conta bancaria de titularidade da CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados necessarios
a sua operacionaliza¢@o nos termos da Deliberagdo da Mesa da ALMG n° 2.598, de 2014.

9.9.3.1 - Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente para os e-mails constantes do
subitem 12.15 deste instrumento.
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9.9.4 - Sera aplicada a retengdo do Imposto de Renda, nos termos do art. 2°-A, da Instrucdo Normativa da
Receita Federal do Brasil n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

9.9.5 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

9.9.6 - Havendo erro no documento fiscal ou nos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgdo da regularizacao
da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

9.9.7 - O pagamento somente sera efetuado apos a necessaria aceitagdo dos produtos pela CONTRATANTE.
9.9.8 - O pagamento sera considerado realizado na data de emissdo da respectiva ordem bancaria.

9.9.9 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa da CONTRATANTE, incidirdo, sobre o periodo
compreendido entre a data limite para pagamento de cada parcela e a data do efetivo pagamento, juros de mora,
calculados de acordo com o indice de remuneragdo da caderneta de poupanca, e corregdo monetaria, calculada
pela variagdo acumulada do IPCA.

9.9.10 - A CONTRATANTE ndo efetuara pagamento antecipado, ndo sendo considerados os itens das
propostas que assim se apresentarem.

9.10 - DAS MULTAS E DEMAIS SANCOES

9.10.1 - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, podera a CONTRATANTE aplicar as sang¢des previstas na
legislagdo pertinente, especialmente o art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993, e as disposi¢des da Deliberacdo da Mesa
n°® 2.598, de 2014, independentemente de procedimento judicial.

9.10.2 - Garantida a ampla defesa, a CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com o Estado e sera
descredenciada do Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo da rescis@o unilateral do contrato e da aplicacdo de multa de até 20% (vinte por cento) sobre o
valor da contratagdo, na hipotese de incorrer nas seguintes praticas:

a) apresentacdo de documentacao falsa;
b) cometimento de fraude a execugdo do contrato;

¢) comportamento inidoneo, em pratica de atos como os descritos no art. 337-L ¢ no §2° do art. 337-M do
Codigo Penal;

d) cometimento de fraude fiscal,
¢) emissdo de declaracdo falsa.

9.10.2.1 - Na mesma penalidade do “caput” do subitem 9.10.2 incide a pregoante que deixar de entregar a
documentacao exigida para o certame, de acordo com o disposto no art. 12 da Lei 14.167, de 2002, c/c o § 5° do
art. 101 da Delibera¢ao da Mesa da Assembleia n® 2.598, de 2014.

9.10.3 - Sem prejuizo do disposto nos subitens 9.10.1 e 9.10.2, s@o estabelecidas as seguintes penalidades a que
fica sujeita a CONTRATADA, garantida a ampla defesa:

I - No caso de atraso injustificado na entrega dos produtos:
a) adverté€ncia por escrito;

b) multa de mora de até 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso,
até o limite de 30 (trinta) dias, apds o qual serd caracterizada a inexecugdo total do contrato, sem prejuizo da
possibilidade de aplicagdo das multas compensatorias em caso de inexecugdo parcial ou total injustificada,
previstas nos incisos II e I11;

IT - No caso de inexecugado parcial injustificada na entrega dos produtos:
a) adverténcia por escrito;

b) multa compensatoria de até 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia sobre o valor do contrato, até o limite
de 15% (quinze por cento);

¢) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a administragdo por prazo
ndo superior a 2 (dois) anos;
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d) declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que haja a sua reabilitagdo, a qual sera realizada sempre que o
contratado ressarcir a administragido pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com
base na alinea “c” deste inciso;

III - No caso de inexecugdo total injustificada na contratacdo dos bens:
a) adverténcia por escrito;
b) multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato;

¢) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a administragdo por prazo
nao superior a 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que haja a sua reabilitagdo, a qual sera realizada sempre que o
contratado ressarcir a administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com
base na alinea “c” deste inciso.

9.10.4 - O valor das multas previstas acima sera descontado do pagamento de fatura(s) eventualmente devida(s)
pela CONTRATANTE a CONTRATADA, ou da garantia por esta fornecida e, quando ndo houver pagamento
a ser efetuado nem garantia, A MULTA SERA COBRADA ADMINISTRATIVA OU JUDICIALMENTE,
observado o disposto no § 2°, do art. 101, da Deliberagdo da Mesa da ALMG n° 2.598, de 2014, ficando a
CONTRATADA obrigada a recolher a importancia da multa devida no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da
data da comunicag@o oficial, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

9.10.5 - As penalidades previstas neste instrumento serdo aplicadas de acordo com a Deliberagdo da Mesa da
ALMG n°2.598, de 2014.

9.11 - DO FORO

9.11.1 - O foro da Comarca de Belo Horizonte ¢ o competente para solucionar as questdes oriundas desta
contratagdo ou a atos dela decorrentes.

10 - DO CADASTRO DO USUARIO EXTERNO NO SEI-ALMG

10.1 - Caso o termo contratual venha a ser assinado eletronicamente, o(s) representante(s) legal(is) da pregoante
adjudicataria recebera(do) e-mail da ALMG solicitando que efetue(m) cadastro como usudrio(s) externo(s) no
Sistema Eletronico de Informagdo — SEI-ALMG, endereco eletronico https://sei.almg.gov.br/usuario_externo,
por meio de e-mail e senha pessoais e intransferiveis.

10.1.1 - Para ativar o cadastro, o(s) representante(s) legal(is) da pregoante adjudicataria devera(do) enviar copia
de RG, CPF e comprovante de enderego para o e-mail: sei.cadastro@almg.gov.br. O teor e a autenticidade de
documentos originais ou de copias recebidos pela ALMG sdo de responsabilidade do interessado que os
apresentou.

10.1.2 - Séo deveres do usuario externo do SEI: manter o sigilo da senha de acesso, atualizar os dados cadastrais
sempre que necessario e verificar periodicamente o recebimento de e-mails. O usuario respondera
administrativa, civil e penalmente pelas a¢des efetuadas por intermédio do acesso ao sistema.

10.2 - A realizagdo do cadastro como usuario externo no SEI-ALMG, instituido por meio da Deliberagdo da
Mesa n® 2.712, de 2019, importara a aceitacdo de todos os termos e condigdes que regem o processo eletronico,
admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login/senha), nos termos da
Deliberacdo da Mesa n°® 2.710, de 2019, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das
acOes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e administrativa.

11 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

11.1 - As PARTES obrigam-se a proteger os dados pessoais de que terdo acesso em fungdo deste contrato, bem
como a cumprir todas determinacdes da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e
dos orgaos reguladores/fiscalizadores da matéria, atuando em perfeita conformidade com as politicas de
protegdo de dados pessoais existentes.

https://sei.almg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=61271&infra_sist... 11/20


https://sei.almg.gov.br/usuario_externo
https://sei.almg.gov.br/sei/sei.cadastro@almg.gov.br

11/12/2023, 12:11 SEI/ALMG - 0058425 - 10 Edital da licitagéo

11.2 - As PARTES, quando for o caso, deverdo possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos dados
pessoais, conforme legislagdo brasileira vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre as regras, diretrizes e
finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da realizagdo das atividades decorrentes deste
contrato.

11.3 - A CONTRATADA devera manter sigilo em relagdo aos dados pessoais tratados em virtude deste
instrumento, garantindo que todos os seus empregados estejam comprometidos e sujeitos ao dever de
confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o tratamento de dados pessoais.

11.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relagdo entre as partes venha a ser extinta,
independentemente dos motivos que derem causa a sua extingao.

11.4 - Qualquer ocorréncia de violagdo do sigilo dos dados deve ser imediatamente comunicada a outra parte,
sendo que todas as apuracdes e medidas de contengdo, incluindo aquelas especificadas na legislagdo competente
acerca da matéria, devem ser tomadas, de forma imediata, a fim de minimizar danos.

11.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a execucdo deste
contrato, passardo a constar nas interfaces da CONTRATANTE como forma de permitir o perfeito
cumprimento deste objeto.

11.6 - A CONTRATANTE atuara em perfeita sintonia a protecdo dos dados pessoais, sendo que todos os
procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD) estdo dispostos na Deliberagdo da Mesa n° 2.766/2021.

11.7 - Os documentos apresentados pelas licitantes durante a fase de selecdo do fornecedor, que contenham
dados pessoais, poderdo ser compartilhados com as demais licitantes quando seu acesso for relevante para a
interposi¢do de recursos ou para a preservacdo do principio da publicidade das licitagdes.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1- Este processo ¢ eletronico e estara disponivel para vista, a partir da data de publicagdo do aviso no Didrio
do Legislativo, mediante solicitacdo, que devera ser enviada para o e-mail licitacao@almg.gov.br, acompanhada
do Termo de Responsabilidade de Protecdo de Dados Pessoais, nos termos do Anexo IV deste instrumento,
devidamente assinado. A vista sera concedida desde que o processo ndo esteja em fase de analise interna.

12.2 - Os prazos mencionados neste edital, bem como nas respectivas propostas, somente terdo inicio e término
em dia de expediente na ALMG, e serdo sempre considerados em dias corridos, salvo se outra forma for
prevista.

12.2.1 - Para efeito de aplicagdo do previsto neste subitem, os prazos indicados para quaisquer atos do
procedimento licitatdrio, inclusive o da validade das propostas, serdo considerados prorrogados para o primeiro
dia util subsequente, se recairem em data em que ndo haja expediente na ALMG.

12.2.2 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital serd excluido o dia do inicio e incluido o do
vencimento, e serdo considerados os dias corridos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

12.3 - Até 3 (trés) dias tuteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio do pregdo, exclusivamente por meio eletronico, nos
termos do Decreto Estadual n® 48.012, de 2020.

12.3.1 - Os pedidos de esclarecimentos, bem como as impugnagdes referentes ao processo licitatorio serdo
enviados a pregoeira até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, exclusivamente
pelo sistema eletronico.

12.3.2 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes serdo divulgadas pelo sistema e
vincularo os participantes e a Administracdo Publica.

12.3.3 - A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e cabera a pregoeira, auxiliada pelos responsaveis pela
elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnag¢do no prazo de 2 (dois) dias uteis, contados da data
de recebimento da impugnacao.

12.3.4 - Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos no mesmo prazo das impugnagoes.

12.4 - A pregoante vencedora tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados da intimagao, para aceitar a Autorizagdo
de Fornecimento.

12.4.1 - Pela recusa do adjudicatario, sem justificativa aceita pela ALMG, em aceitar a Autorizagdo de
Fornecimento no prazo estabelecido, poderda a ALMG aplicar multa graduada em até 10% (dez por cento) do
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valor do contrato.

12.4.2 - Se a pregoante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, a pregoeira examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo das pregoantes, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva pregoante
declarada vencedora.

12.5 - A ALMG podera anular ou revogar, a qualquer tempo, a presente licitacdo, sem que disto decorra
qualquer direito as pregoantes, observado o disposto no paragrafo tnico do art. 59 da Lei Federal n° 8.666, de
1993.

12.6 - A nulidade do processo licitatorio induzira a dos atos dele decorrentes.

12.7 - E facultado a pregoeira, ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagcdo, promover diligéncias
com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

12.8 - As pregoantes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pela pregoeira, sob pena de desclassificagdo/inabilitagdo.

12.9 - A pregoeira podera solicitar o original de qualquer documento, sempre que julgar necessario.

12.10 - A pregoeira podera subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou especialistas no assunto objeto
desta licitagdo.

12.11 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre as proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranga da
contratacao.

12.12 - O resultado da licitagdo sera divulgado mediante aviso no endereco eletronico www.compras.mg.gov.br.

12.13 - Respeitados os prazos legais e os direitos das pregoantes, a pregoeira, a qualquer tempo, antes da
abertura das propostas, podera, motivada, proceder a alteragdes concernentes a licitagdo ora regulada, por sua
iniciativa, disponibilizando no sistema as informagdes necessarias e determinando, ainda, quando necessario, o
adiamento do recebimento e/ou da abertura das propostas.

12.14 - Os casos omissos serdo resolvidos pela pregoeira.

12.15 - Para informagdes complementares de natureza técnica, os interessados deverdo entrar em contato com
os servidores Carlos Antdnio de Souza, e-mail: carloss@almg.gov.br e/ou Marcio da Silva Lima, e-mail:
silvalim@almg.gov.br, por meio do telefone (31) 2108-7392/7452, respectivamente.

12.16 - Este edital encontra-se a disposicdo dos interessados nos sifes www.compras.mg,gov.br e
www.almg.gov.br.

12.17 - A pregoeira e sua equipe de apoio encontram-se a disposi¢do para esclarecer duvidas ou prestar
informagdes complementares pelo telefone (31) 2108-7730 e pelo e-mail licitacao@almg,.gov.br. A pregoeira
ndo se responsabilizard por e-mails que, por qualquer motivo, ndo forem recebidos por ela em virtude de
problemas no servidor ou navegador, tanto da ALMG quanto do emissor.

12.18 - Constituem parte integrante deste edital os Anexos: I — Termo de Referéncia; II — Modelo para
encaminhamento das razdes do recurso e de contrarrazdes; III — Proposta de Precos; IV — Termo de
Responsabilidade de Protecdo de Dados Pessoais.

Suellen Christine Sernizon Gongalves Esteves, Pregoeira.

Equipe de Apoio: Marcelo de Almeida e Silva, Blenda Ribeiro Netto Miranda, Gil Flavio Naves Lima e Ricardo
de Paula Tourinho.

Membros Suplentes: Bruno de Almeida Oliveira, Denise Correia Fernandes, Lorena Cristina Silva Ribeiro e
Rejane de Oliveira Marciano.

ANEXO I
PREGAO ELETRONICO N° 082/2023
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 169/2023
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TERMO DE REFERENCIA

a) Objeto: aquisi¢do de papéis.

b) Critérios de aceitabilidade: julgamento pelo critério MENOR PRECO GLOBAL.

¢) Justificativa da contratagdo: Reposicdo dos estoques do almoxarifado da grafica visando atender as
demandas da ALMG.

d) Necessidade de envio de amostra: SIM.

e) Prazo de entrega: 10 dias.

Local de entrega: Rua Martim de Carvalho, n° 105, andar 2S, Grafica da ALMG, no Bairro Santo Agostinho,
em Belo horizonte/MG.

Garantia: 12 meses.

f) Responsavel(is) técnico(s) pelas informagdes e pelo acompanhamento do contrato/ telefone / e-mail de
contato: 12.15 - Para informagdes complementares de natureza técnica, os interessados deverdo entrar em
contato com os servidores Carlos Antonio de Souza, e-mail: carloss@almg.gov.br e/ou Mércio da Silva Lima, e-
mail: silvalim@almg.gov.br, por meio do telefone (31) 2108-7392/7452, respectivamente.
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ANEXO II
PREGAO ELETRONICO N° 082/2023
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 169/2023

Modelo para encaminhamento das razées do recurso e de contrarrazdes

A PREGOEIRA:

NOME DA PREGOANTE:

CNPJ:

CONTATO:

LOTE:

TELEFONE:

ENDERECO ELETRONICO:

DATA:

RAZOES DO RECURSO/CONTRARRAZOES:

Belo Horizonte, .......... 4 (S de20

Assinatura e carimbo

(Representante legal)
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ANEXO III

PREGAO ELETRONICO N° 082/2023
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 169/2023

PROPOSTA DE PRECOS
Nome CNPJ:
Empresarial:
Endereco:
Telefone: e-mail*:
Banco: NoAme./ n Conta Bancaria:
agéncia

(*) endereco de e-mail que sera obrigatoriamente utilizado para cadastramento do(s) representante(s)
legal(is) da licitante na hipoétese de ser a adjudicataria, como usuario externo, no Sistema Eletronico de

Informacio — SEI-ALMG.

LOTE UNICO

Item

Qtde.

Unid.

DESCRICAO**

Cadigo
no

Valor unitario

Valor total

Portal de
Compras

S/AICMS

C/ICMS

S/ICMS

C/ICMS

1 8.000

folhas

Papel off-set para
inddstria grafica,
cor: branco;
gramatura: 180
g/m?  formato:
66 x 96 cm.

222356

2 6.000

folhas

Papel off-set para
inddstria grafica,
cor: branco;
gramatura: 150
g/m?  formato:
66 x 96 cm.

222330

3 3.000

folhas

Papel off-set para
inddstria grafica,
cor: branco;
gramatura: 240
g/m?,  formato:
66 x 96 cm.

222585
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Papel auto-
adesivo, tipo
fosco; cor:
4 700 folhas | branca; 1457640

gramatura: 170
g/m?  medidas:
66 x 96 cm.

PRECO TOTAL

**(Obrigatorio informar marca e modelo para cada item

Local e data

(Nome/Assinatura do responsavel pela pregoante)

Observagoes:

- Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais ficam isentos do ICMS, conforme dispde o Decreto
n® 43.349, de 2003, regulamentado pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n° 3.458, de 2003, alterada pela
Resolu¢do Conjunta SEPLAG/SEF n° 4.670, de 2014, e suas propostas escritas deverdo conter,
obrigatoriamente, além do preco normal de mercado dos produtos ou servicos ofertados, o preco resultante da
dedugdo do ICMS conferida, e o preco a ser considerado para fins de pagamento sera o resultante da dedugdo do
ICMS.

- O disposto acima aplica-se, inclusive, aos fornecedores sujeitos ao Regime de Substituicdo Tributaria.

- O disposto acima ndo se aplica no caso de microempresa — ME — e empresa de pequeno porte — EPP — que seja
optante pelo Simples Nacional e que atenda as exigéncias previstas na Lei Complementar n® 123, de 2006.

- As MEs e a EPPs deverdo apresentar a ficha de inscrigdo estadual na qual conste a opgdo pelo Simples
Nacional, podendo a Pregoeira, na sua falta, consultar a opg¢do por esse regime por meio do site
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional.

- A proposta so serd aceita se os valores ofertados para cada item do lote estiverem dentro do prego de referéncia
estimado no processo.

ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N° 082/2023
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 169/2023
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Eu, (nome completo), representante da pregoante (nome da empresa), CNPJ ( ), declaro estar ciente e
concordar com as condigdes estabelecidas neste termo de responsabilidade de protecdo de dados pessoais em
decorréncia de acesso a documentos de processo de contratagao.

Como parte do processo de contratagdo, terei acesso a documentos e informagdes pessoais de terceiros,
incluindo, mas ndo se limitando a, nomes, enderecos, telefones, e-mails e informagdes bancarias.
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Comprometo-me a utilizar esses dados pessoais estritamente para o proposito da contratacdo em questdo e a
manter sua confidencialidade, garantindo que eles ndo serdo divulgados sem prévia autorizagao.

Além disso, comprometo-me a adotar as medidas necessarias para proteger os dados pessoais a que tiver acesso
e a ndo deixar esses dados expostos a terceiros ndo autorizados.

Declaro ainda que, em caso de violagdo deste termo de responsabilidade, estarei sujeito a sangdes previstas em
lei, bem como a responder por eventuais danos causados a terceiros afetados pela violagdo.

Por fim, declaro estar ciente de que a prote¢do de dados pessoais € uma obrigacdo legal prevista na Lei Federal
n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e que a sua violagdo pode acarretar graves consequéncias juridicas, tanto
para mim como para a empresa responsavel pelo processo de contratagao.

(Nome/Assinatura do responsavel pela pregoante)

Documento assinado eletronicamente por Cristiano Felix dos Santos Silva, Diretor-Geral, em 11/12/2023,
as 11:06, conforme Deliberagdo n°® 2.710, de 2019.

ju
SeIE
assinatura L
eletrdnica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.almg.gov.br/documento_conferir
informando o codigo verificador 0058425 e o c6digo CRC DO060FAA.
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