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ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAR DF VINAS GERAIS

ATENCAO: Manual do fornecedor disponivel em https://compras.mg,gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/fornecedor/

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
PREGAO ELETRONICO N° 017/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 047/2024
EDITAL

A Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais — ALMG —, conforme autoriza¢do expedida pelo Sr. Diretor-Geral, torna publica a abertura
da licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO, tendo por finalidade selecionar a proposta mais vantajosa para
contratagdo de servigo de consultoria especializada na plataforma YouTube.

Esta licitagdo seréd regida pela Lei Federal n° 14.133, de 2021 e Lei Complementar n® 123, de 2006; Leis Estaduais n° 13.994, de 2001, 14.167,
de 2002, e 20.826, de 2013; Decretos Estaduais n® 47.437, de 2018, e 48.723, de 2023, e Deliberagio da Mesa da Assembleia Legislativa de
Minas Gerais n® 2.821, de 2023.

A sessao do pregdo e os demais procedimentos serdo realizados no Portal de Compras do Estado de Minas Gerais: www.compras.mg.gov.br.

A abertura das “PROPOSTAS DE PRECOS” e o inicio da sess@o de disputa de pregos serdo realizados a partir das 9 horas do dia 10/5/2024,
HORARIO DE BRASILIA - DF.

1-DO OBJETO

1.1 - LOTE UNICO: Contratagdo de servi¢o de consultoria especializada na plataforma YouTube, para prestar assessoria nas transmissdes ao
vivo e na gestdo do canal institucional, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta licitagdo os interessados que desempenhem suas atividades de forma regular, especializados no ramo, desde que
satisfagam as exigéncias deste edital e sejam previamente cadastrados no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF —, do Sistema Integrado de
Administragdo de Materiais e Servigos — SIAD —, no Portal de Compras, www.compras.mg.gov.br, nos termos do Decreto Estadual n® 47.524,
de 2018, e alteragdes.

2.2 - Nao poderdo participar desta licitagdo:
a) aquele que incidir no estipulado no art. 14 da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) pessoa fisica ou juridica incluida no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual (Lei
Estadual n° 13.994, de 2001);

¢) aquele que mantiver vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) aquele que incorrer em outros impedimentos previstos em lei.

2.3 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execuc@o do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.4 - A participagdo no pregdo sera por meio da digitacdo da senha relativa a pregoante e subsequente encaminhamento de proposta de prego nas
datas e horarios previstos neste edital, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

3-DO CADASTRO DE FORNECEDORES E DO USO DO PORTAL DE COMPRAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

3.1 - Para acesso ao sistema eletronico, os fornecedores deverdo efetuar o cadastro pelo site www.compras.mg.gov.br, op¢ao “CADASTRO DE
FORNECEDORES”.

3.1.1 - O gerenciamento do CADASTRO DE FORNECEDORES ¢ realizado exclusivamente pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao
— SEPLAG —, ndo cabendo a Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

3.1.2 - As providéncias necessarias para a realizacdo do cadastramento no CAGEF, em tempo habil a possibilitar a participacdo nesta licitagdo,
sdo de inteira responsabilidade dos interessados.

3.2 - O credenciamento do representante dar-se-a pela atribui¢do de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, cujo uso ¢ de
responsabilidade exclusiva da pregoante, incluindo qualquer transacdo efetuada, ndo cabendo a Assembleia Legislativa do Estado de Minas
Gerais a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. O credenciamento junto ao sistema
eletronico implica a responsabilidade legal da pregoante e de seu representante legal pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica
para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico.

3.2.1 - A chave de identificag@o e a senha poderao ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico, salvo quando canceladas por solicitagido do
credenciado ou por iniciativa da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo, ou em virtude de sua inabilitagao.

3.3 - A microempresa ou empresa de pequeno porte que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei Complementar Federal n® 123,
de 2006, disciplinados no Decreto Estadual n® 47.437, de 2018, devera comprovar a condigdo de Microempresa ou de Empresa de Pequeno Porte,
no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF —, nos termos da Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576, de 2016.
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3.4 - As informagdes complementares sobre o cadastro poderdo ser obtidas junto a Central de Atendimento aos Fornecedores, pelo e-mail

WWWw.compras.mg.gov.br.

3.5 - A pregoante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas e lances.

3.6 - Cabera a pregoante acompanhar todas as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4 - DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS PELO SISTEMA ELETRONICO

4.1 - Os fornecedores interessados em participar do pregdo eletronico deverdo remeter, exclusivamente por meio do Portal de Compras, a
proposta de pregos, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.2 - A pregoante declarara em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragdes previstas em legislagdo especifica e na
Lei Federal n° 14.133, de 2021, o cumprimento dos requisitos para habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de
licitagdo.

4.2.1 - A falsidade das declaragdes mencionadas no subitem 4.2 sujeitard o licitante as sang¢des dispostas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de
2021, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

4.3 - Ao oferecer sua proposta no sistema eletronico, a pregoante devera preencher os campos referentes ao valor unitario do item, valor total do
item e valor total da proposta para o lote.

4.3.1 - Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda nacional, sendo que o valor total da proposta para o lote devera conter
apenas duas casas decimais, sendo consideradas apenas as duas primeiras, caso a proposta seja apresentada com 3 (trés) ou mais.

4.3.2 - O preco total proposto para o lote devera ser o valor obtido no preenchimento do Anexo III — Proposta de Pregos.

4.4 - As propostas ndo poderdo impor condi¢des ou conter opgoes, somente sendo admitidas propostas que ofertem apenas um preco para o item
objeto desta licitagao.

4.5 - Nos pregos cotados na proposta deverdo estar incluidos todos os tributos, seguro e frete até o destino e quaisquer outros dnus que porventura
possam recair sobre o objeto do procedimento licitatorio, os quais deverdo ser os praticados na data da abertura da proposta e ficardo a cargo
unica e exclusivamente da CONTRATADA.

4.6 - Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.7 - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
instrumento, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug@o contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢ao.

4.7.1 - A apresentagdo da proposta pela pregoante significa o pleno conhecimento e sua integral concordancia com as disposi¢des deste
instrumento.

4.8 - O prazo de validade da proposta de pregos ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data marcada para abertura
das propostas.

4.9 - A pregoante podera rever as condi¢des de sua proposta, retirando-a ou substituindo-a, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica.

4.10 - Nao havera ordem de classificag@o na etapa de apresentacéio da proposta pela pregoante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e da etapa de lances.

4.11 - A pregoante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5- DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA ETAPA DE LANCES
5.1 - No dia e horario previstos neste edital, sera aberta a sessdo publica do pregdo eletronico.

5.2 - Aberta a etapa competitiva, as pregoantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo a pregoante
imediatamente informada do seu recebimento e respectivos horario de registro e valor.

5.3 - As pregoantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de aceitagdo destes.

5.4 - A pregoante somente podera oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por
ela ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.5 - Nao serdo aceitos lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

5.6 - Durante o transcurso da sessdo publica, as pregoantes serfo informadas, em tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido
apresentado pelas demais pregoantes, sendo vedada a identificacdo do detentor do lance.

5.7 - Caso a pregoante ndo realize lances, sera considerado o valor da proposta eletronica apresentada para efeito da classificag@o final.

5.8 - Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que as licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.9 - A etapa de envio de lances da sessdo publica tera duragdo de 15 (quinze) minutos.

5.9.1 - Encerrado o periodo previsto no subitem 5.9, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo
de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances sera automaticamente encerrada.

5.9.2 - Apos o periodo de que trata o subitem 5.9.1, o sistema abrira a oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores
das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera
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sigiloso até o encerramento desse prazo.

5.9.3 - Na hipoéteses de haver 2 (duas) ou menos propostas nas condi¢cdes de que trata o subitem 5.9.2, os autores dos 3 (trés) melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagdo, poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento do prazo.

5.9.4 - Nos procedimentos de que tratam os subitens 5.9.2 ¢ 5.9.3, a pregoante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa aberta ou por
ofertar melhor lance.

5.9.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 5.9.2 € 5.9.3, o sistema ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.9.6 - Apos a defini¢do da melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por
cento), a pregoeira podera admitir o reinicio da disputa aberta para a defini¢do das demais colocagdes.

5.10 - Na hipotese de desconexao da pregoeira no decorrer da etapa de envio de lances e o sistema eletronico permanecer acessivel as pregoantes,
os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

5.10.1 - Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo serd suspensa, apos a finalizagdo do envio de
lances, e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apos a comunicagdo do fato aos participantes no sitio eletronico utilizado para
divulgacao.

5.11 - Ndo havendo expediente na ALMG ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo da pregoeira de data diversa.

5.12 - Apos a etapa de envio de lances sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para a pregoante que detenha a
condi¢do de ME e EPP.

5.12.1 - Entende-se por empate, para efeito do subitem 5.12, aquela situagdo em que as propostas apresentadas pelas MEs e EPPs sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) acima do melhor prego.

5.12.2 - Ocorrendo a hipotese a que se refere o subitem 5.12.1, o sistema convocara a ME ou EPP mais bem classificada para apresentar proposta
de prego inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo do direito de preferéncia.

5.12.3 - Caso a ME ou EPP a que se refere o subitem 5.12 n3o exer¢a a faculdade ali descrita, serdo, para o mesmo fim, convocadas
sucessivamente as remanescentes cuja situagao se enquadre na configuragdo de empate a que se refere o subitem 5.12.1.

5.13 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada.
5.13.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021.
5.13.2 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

5.14 - Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica e aplicado o critério de desempate, a pregoeira encaminhara contraproposta
diretamente a pregoante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratagio.

5.14.1 - Encerrada a negociagdo, a pregoeira examinara a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, quanto a adequacéo ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdo, observado, no que couber, o art. 59 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

5.14.2 - Caso ndo haja lances, a pregoante vencedora sera aquela que houver ofertado a melhor proposta inicial, desde que o valor proposto esteja
dentro do estimado para a contratagio.

5.15 - Caso a pregoante detentora da melhor proposta venha a ser desclassificada ou inabilitada, a pregoeira examinara as ofertas subsequentes e
a qualificag@o das pregoantes na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva
pregoante declarada vencedora.

5.16 - Da sessdo, a pregoeira gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes. A
ata estara disponivel para consulta no sife www.compras.mg.gov.br.

6 - DAAPRESENTACAO E DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA
6.1 - A pregoeira efetuara o julgamento das propostas pelo critério MENOR PRECO GLOBAL.
6.1.1 - O prego, para efeito de julgamento, sera obtido por meio do preenchimento do Anexo III — Proposta de Pregos.

6.1.2 - A proposta somente sera aceita se os valores ofertados para cada item do lote estiverem dentro do prego de referéncia unitario estimado no
processo.

6.2 - No prazo de 2 (duas) horas, contadas da convocacado pelo sistema, o qual podera ser motivadamente prorrogado pela pregoeira, o detentor da
melhor oferta devera enviar novo arquivo de proposta, conforme modelo do Anexo III - Proposta de Pregos, via sistema, por meio de link
existente na convocagdo, ndo sendo considerados documentos enviados por meio diverso.

6.2.1 - O efetivo envio da documentag@o no prazo previsto no subitem 6.2 ¢ de exclusiva responsabilidade da pregoante.

6.2.2 - O detalhamento da Proposta de Pregos, modelo constante do Anexo IIl deste edital, deverd conter o nome empresarial, CNPJ,
enderegco com CEP, e-mail e telefone. A proposta devera ser redigida com clareza, sem emendas, rasuras, borrdes nao ressalvados, acréscimos ou
entrelinhas, datada e assinada pelo representante legal da pregoante, procurador ou pelo representante credenciado no Portal de Compras, e conter
expressamente as informagoes exigidas no respectivo anexo e o prego proposto conforme subitem 4.3 deste edital.

6.2.2.1 - O enderego de e-mail constante da proposta devera ser obrigatoriamente aquele utilizado para cadastramento do(s) representante(s)
legal(is) da pregoante na hipétese de ser a adjudicataria, como usudrio externo no Sistema Eletronico de Informagéo — SEI-ALMG.

6.3 - Ao apresentar a proposta de precos, a pregoante declara que esta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes.

6.4 - As MEs e a EPPs deverdo apresentar a ficha de inscri¢do estadual na qual conste a opgao pelo Simples Nacional, podendo a pregoeira, na
sua falta, consultar a opg@o por esse regime por meio do sife http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional.

6.5 - Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com os termos deste edital; que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente;
que contiver vicios insanaveis; que ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital; que apresentar pregos inexequiveis ou
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permanecer acima do or¢gamento estimado para a contratagdo; que ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra¢ao;
que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

7 - DA HABILITACAO

7.1 - A habilitacdo da pregoante serd aferida por intermédio de documentos relativos a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, social e
trabalhista e a qualifica¢do técnica.

7.1.1 - A habilitacdo juridica serd comprovada por:
a) registro comercial, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com a ultima alteragao, se houver, registrado, e, no caso de associa¢do ou sociedade por
acoes, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;

¢) decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e prova de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

d) em caso de cooperativas, devera ser apresentado o registro na Organiza¢do das Cooperativas Brasileiras — OCB — ou registro na entidade
estadual, se houver.

7.1.2 - A regularidade fiscal, social e trabalhista sera atestada por:

a) certificado de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

¢) certiddo de regularidade com a Fazenda Federal e com o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS;
d) certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual,

e) certiddo de regularidade trabalhista;

f) inscri¢@o no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

g) certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal.

7.1.2.1 - Os documentos referidos nos subitens 7.1.1 e 7.1.2 poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a
comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

7.1.2.2 - A regularidade perante o FGTS, a Fazenda Federal e o INSS, sempre que disponivel, sera aferida nos sifes respectivos.

7.1.2.3 - A prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Previdéncia Social devera ser feita mediante a apresentagdo de certiddo expedida
conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 2014.

7.1.2.4 - A prova de regularidade com a Fazenda Estadual devera ser feita mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débito Plena ou
ainda Certidao Positiva com Efeito de Negativa.

7.1.2.5 - A prova de regularidade trabalhista devera ser feita mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou Positiva
Com Efeito de Negativa.

7.1.2.6 - A prova de regularidade com a Fazenda Municipal sera feita mediante a apresentagdo da Certiddo Negativa de Débito Plena ou Certiddo
Positiva com Efeito de Negativa, desde que conste no corpo da certiddo o niimero da inscri¢do municipal.

7.1.2.7 - As MEs e EPPs deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que essa
apresente alguma restri¢do, caso em que sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tteis para regularizagdo, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, nos termos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

7.1.3 - A qualifica¢fio técnica sera atestada por:

a) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a execugdo, de forma satisfatoria,
pela pregoante ao cliente, de servigos similares de complexidade técnica e operacional compativeis com o objeto desta licitagdo, em termos de
gestdo de canais no YouTube, especialmente em transmissdes ao vivo, em conformidade com as diretrizes da comunidade da plataforma, com
aumento da audiéncia e engajamento.

a.1) Consideram-se servigos compativeis em quantidade e caracteristicas a gestdo de canais no YouTube que tenham, no minimo, 44.000
(quarenta e quatro mil) inscritos.

a.2) do(s) atestado(s) deverdo constar:

a.2.1) nome empresarial e dados de identifica¢@o da institui¢ao emitente (CNPJ, endereco, telefone, e-mail);

a.2.2) local e data de emissao;

a.2.3) nome, cargo, telefone, e-mail e a assinatura do responsavel pela emissdo e veracidade das informagdes;

a.2.4) periodo da execugdo da atividade.

b) Comprovacdo de que possui em seus quadros profissional(is) qualificado(s) e certificado(s), conforme os requisitos abaixo:

b.1) graduagdo em curso de nivel superior na area de Tecnologia da Informagdo, Design Grafico, Design Digital, Produ¢do Multimidia,
Publicidade e Propaganda, Marketing Digital ou Jornalismo.

b.2) o(s) profissional(is) responsavel(is) pelos treinamentos deve(m) possuir certificados, certiddes ou atestados que demonstrem capacidade
operacional na execugdo de servigos com o YouTube.

b.3) a comprovagdo de vinculo do(s) profissional(is) referido(s) nas alineas anteriores com a pregoante devera ser por meio de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS - devidamente assinada, ou contrato social atualizado constando a participagdo do(s) profissional(is) na
sociedade, ou contrato de prestagdo de servigos.

[79e1)

7.1.3.1 - A ALMG podera conferir as informagdes de que trata o documento referido no subitem 7.1.3 alinea “a” e o item 7.3, ndo se isentando a
pregoante da responsabilidade pela fidelidade das informagdes.
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7.1.3.2 - O atestado mencionado no subitem 7.1.3, alinea “a”, devera conter elementos suficientes que permitam a analise por parte do setor
técnico da ALMG.

7.2 - A documentagdo exigida para fins de habilitag@o juridica, fiscal, social e trabalhista podera ser substituida, total ou parcialmente, pelo
Certificado de Registro Cadastral - CRC - emitido pelo CAGEEF, nos termos do art. 33, §4°, do Decreto Estadual n°® 48.723, de 2023, desde que
conste a indica¢do das respectivas certiddes solicitadas sem nenhuma restrigao.

7.3 - Ao participar do certame, a pregoante declara que, durante a vigéncia contratual, mantera pessoal qualificado, instalagdes e equipamentos
necessarios e disponiveis ao cumprimento do objeto desta licitagdo, responsabilizando-se pela veracidade desta informacao.

7.4 - A pregoante, ao participar do certame, afirma cumprir o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal e as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas especificas,
responsabilizando-se pela veracidade destas informagdes.

7.5 - Sob pena de inabilita¢do, todos os documentos apresentados para habilitagao deverdo estar:
a) em nome da pregoante, com numero do CNPJ e enderego respectivo;
b) em nome da sede (matriz), se a pregoante for a sede (matriz);

¢) em nome da filial, se a pregoante for a filial, salvo aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente
em nome da sede (matriz).

7.6 - No prazo de 2 (duas) horas, contados da convocagdo, o qual podera ser motivadamente prorrogado pela pregoeira, devera ser enviada, pelo
sistema, a documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira que ndo esteja contemplada
no CRC, bem como a documentagio referente a qualificagdo técnica.

7.6.1 - Os documentos deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias da data prevista para a abertura das propostas, quando nio
houver prazo estabelecido pelo 6rgdo competente expedidor ou por outra norma legal, ressalvado(s) o atestado de capacidade técnica descrito no
subitem 7.1.3, alinea “a”, do qual ndo ¢ exigida limitagdo de data.

7.6.2 - Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede
de diligéncia, para:

7.6.2.1 - complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelas pregoantes ¢ desde que necessdria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

7.6.2.2 - atualizag@o de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.

7.6.3 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de qualquer documento, a pregoeira abrird prazo de 2 (dois) dias Uteis para apresentagdo da
documentagéo original, sob pena de inabilitagao.

7.7 - A falta de quaisquer documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nos subitens anteriores implicara a INABILITACAO da
pregoante.

7.8 - Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participagdo do certame, fica a pregoante obrigada a declara-lo, sob o risco de sofrer as
penalidades legais cabiveis.

8 - DOS RECURSOS

8.1 - As pregoantes poderdo, no prazo de 10 (dez) minutos, de forma imediata ap6s o término do julgamento das propostas e apds o ato de
habilitagdo ou inabilitagdo, manifestar a inten¢do de recorrer, sob pena de preclusdo.

8.1.1 - As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento inico, em campo proprio no sistema, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados
a partir da notificac@o acerca da conclusdo do juizo de admissibilidade relativo as manifestagdes de intengdo de recorrer, realizado pela pregoeira,
ficando as demais pregoantes, desde logo, intimadas a apresentarem as eventuais contrarrazdes dentro de igual prazo, em formuldrio proprio,
conforme modelo constante do Anexo II — Modelo de encaminhamento das razdes de recurso e contrarrazdes.

8.1.2 - As pegas recursais deverdo ser enviadas, exclusivamente, por meio do campo apropriado do Portal de Compras.
8.1.3 - Sera assegurado as pregoantes vista dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
8.2 - O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos que ndo podem ser aproveitados.

8.3 - A falta de manifestagdo imediata da pregoante importara a rentincia do direito de recurso e a adjudicagdo, pela autoridade competente, do
objeto da licitagdo ao vencedor.

8.4 - Nao serdo conhecidos 0s recursos interpostos apds os respectivos prazos legais.

8.5 - Julgado o recurso, a decisdo sera publicada no enderego eletronico www.compras.mg.gov.br.

9 - DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS

9.1 - As disposi¢des contratuais, incluidos os prazos e condigdes para a execugdo do contrato, serdo aquelas estabelecidas no Anexo V — Minuta
de Contrato, cujo contetido ¢é parte integrante deste instrumento, para todos os efeitos.

9.2 - A CONTRATANTE podera ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste instrumento, respeitada a limitagdo prevista em lei,
hipdtese em que se fard o reajustamento correspondente e proporcional ao seu prego, desde que mantidas as condigdes gerais da proposta
original.

9.3 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, ndo podendo ser subcontratado, excetuado aquilo que nio se inclua em sua
especializa¢do, o que dependera de prévia anuéncia da CONTRATANTE, por escrito, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA
pelos 6nus e perfei¢do técnica do objeto.

9.3.1 - Na excepcional hipdtese de subcontratagdo prevista no subitem 9.3, permanece a responsabilidade integral da CONTRATADA pela
perfeita execuc@o contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

9.3.2 - A CONTRATADA apresentara 8 CONTRATANTE documentagdo que comprove a capacidade técnica da subcontratada para a execugido
do objeto subcontratado.
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9.3.3 - E vedado 3 CONTRATADA a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

9.4 - A CONTRATADA devera, durante toda a execugdo do contrato:
9.4.1 - manter as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste instrumento, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

9.4.2 - cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

9.5 - Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.

9.6 - DA EXECUCAO CONTRATUAL
9.6.1 - A CONTRATADA devera realizar os servigos descritos a seguir:

a) diagnostico completo do canal da CONTRATANTE no YouTube - https://www.youtube.com/assembleiamg -, no prazo de 30 (trinta) dias apos
o inicio da vigéncia do contrato e os seguintes a cada 6 (seis) meses, contados do diagnéstico anterior, incluindo analise das praticas atuais,
contetidos publicados, desempenho das transmissdes ao vivo e conformidade com as diretrizes da comunidade do YouTube;

a.1) O diagnostico deve conter:

I - sugestdo de Key Performance Indicators - KPIs - para analise e validagdo da Geréncia de Comunicagdo em Midias Digitais - GCMD - da

nan,

CONTRATANTE, que devem passar a ser acompanhados mensalmente, através dos relatorios descritos no subitem 9.6.2, alinea "c";

II - sugestdes dos tipos de conteudos que devem ser disponibilizados somente no portal da CONTRATANTE (almg.gov.br) e dos que devem
estar publicados nos dois ambientes (portal da CONTRATANTE e canal institucional no YouTube), com as devidas justificativas e sugestdes de
estratégias de complementaridade entre midias.

b) avaliagdo mensal detalhada das métricas do canal, com énfase em visualizagdes, engajamento, reten¢do de audiéncia, horarios de picos das
publicagdes e outras métricas relevantes para o sucesso do canal, estabelecidas na subalinea "a.1";

¢) sugestao mensal de estratégias para:

I - ampliar o alcance das publicagdes feitas no canal e aumentar o nimero de inscritos, com base nas melhores praticas e tendéncias atuais,
indicando melhorias necessarias, como revisdo das técnicas de Search Engine Optimization - SEO - e "tagueamento", organizacdo das playlists,
dos videos na home page do canal e do uso de shorts;

II - aumentar e aprimorar a presenga digital da CONTRATANTE na plataforma, indicando melhorias, como potenciais novos canais da
Assembleia de Minas (de acordo com nichos de piblico), técnicas para melhor performance de estratégia transmidia (considerando o portal da
CONTRATANTE e os demais perfis institucionais em redes sociais) e uso da comunidade do YouTube (incluindo cuidados de relacionamento
com a plataforma).

d) 10 (dez) treinamentos anuais para diferentes equipes da CONTRATANTE sobre as diretrizes da comunidade do YouTube, politicas de uso,
tipos de contetidos sensiveis e funcionamento das content IDs, com escopos especificos para cada grupo.

d.1) A CONTRATANTE definira, de acordo com a necessidade, quais treinamentos serfo presenciais ou a distancia, as datas, os horarios e a
carga horaria.

d.2) O contetudo programatico dos treinamentos devera ser entregue previamente para validagio da CONTRATANTE.

e) Comunicacdo por e-mail e treinamento da GCMD, se demandado, sempre que houver mudangas nas diretrizes da comunidade do YouTube a
respeito dos contetidos que ndo podem ser exibidos pelo canal e nas regras da plataforma sobre as content IDs;

f) Suporte técnico e comercial para a equipe da GCMD, no horario das 8h as 20h, por e-mail, WhatsApp e telefone, em relacdo ao funcionamento

CLRT3

do canal institucional no YouTube, no formato de tickets (com definig¢do de prioridades das demandas entre “urgente”, “normal” e “baixa”);

g) diagnostico da estrutura (fisica e de recursos humanos) da equipe da CONTRATANTE responsavel pela gestdo do canal institucional no
YouTube e indicagdo de cendrio ideal da estrutura necessaria para o desempenho das atividades de gestdo do canal, no prazo de 60 (sessenta) dias
apos o inicio da vigéncia do contrato, incluindo quantidade de computadores e de pessoal para a realizagdo de transmissdes ao vivo.

9.6.2 - A CONTRATADA devera entregar a GCMD:

a) relatorios detalhados do diagnostico do canal no YouTube da CONTRATANTE, incluindo recomendagdes especificas, no prazo de 30 (trinta)
dias apods o inicio da vigéncia do contrato e os seguintes a cada 6 (seis) meses, contados do diagndstico anterior;

b) plano estratégico mensal para aumento de divulgagdo e inscritos, com metodologia e cronograma de implementagdo e com sugestdes claras e
detalhadas para melhorias no canal atual e para possiveis novos canais da institui¢ao;

¢) relatério mensal de analise das métricas do canal, destacando pontos fortes e oportunidades de melhoria;

d) material de treinamento completo para as equipes da CONTRATANTE, abordando as diretrizes da comunidade do YouTube, politicas de uso
e funcionamento das content IDs;

e) relatorios detalhados do diagnodstico da estrutura (fisica e de recursos humanos), incluindo a indicagdo da estrutura necessaria para o
desempenho das atividades de gestdo do canal, no prazo de 60 (sessenta) dias ap6s o inicio da vigéncia do contrato, incluindo quantidade de
computadores e de pessoal para a realizagdo de transmissdes ao vivo.

9.6.3 - A CONTRATADA devera respeitar a classificagdo das informagdes produzidas ou custodiadas pela CONTRATANTE que vier a ter
acesso por necessidade do servigo.

9.6.4 - O prazo para o inicio da prestagdo do servigo sera de até 5 (cinco) dias, contados da data da publicagdo do contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

9.6.5 - A critério da CONTRATANTE, poderio ser realizados em sua sede treinamentos e reunides presenciais.

9.6.6 - Os arquivos previstos no subitem 9.6.2 deverdo ser entregues por e-mail até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a sua realizagao.
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9.6.7 - A CONTRATADA tera o prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data da comunicagdo da CONTRATANTE, para refazer os
servigos prestados em desacordo com os critérios estabelecidos neste instrumento e/ou que forem julgados inadequados pela fiscalizagdo da
CONTRATANTE. Nessa hipotese, a CONTRATADA fica obrigada a refazé-los, sem nenhum custo adicional para a CONTRATANTE.

9.6.8 - Constituem deveres da CONTRATADA:

a) cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto;

b) efetuar a execug@o do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste instrumento;
¢) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

d) corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugdo ou que for julgado inadequado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE;

e) comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da conclusdo, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

f) realizar a administragdo de seu pessoal, obrigando-se a manter em seu quadro pessoal técnico disponivel em niimero suficiente para a execugdo
de todos os servigos;

g) manter, durante a vigéncia contratual, pessoal qualificado, instalagdes e equipamentos necessarios ¢ disponiveis ao cumprimento do objeto,
responsabilizando-se pela veracidade desta informagao.

9.6.9 - Constituem direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste instrumento e seus anexos;

b) verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as especificagdes constantes deste instrumento e da
proposta, para fins de aceitagdo do objeto e recebimento definitivo;

¢) comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto, para que seja substituido ou
corrigido;
d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da CONTRATADA, através de servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente a prestagdo do servigo, no prazo e forma estabelecidos neste instrumento e
seus anexos.

9.6.10 - A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados
a execucdo do contrato, nem por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA ou de seus agentes, prepostos,
empregados ou terceirizados.

9.6.11 - A CONTRATADA disponibilizara meios de comunicagio eficazes para contato, devendo manter linha de telefone, WhatsApp e e-mail
para atendimento 8a CONTRATANTE, sete dias por semana, das 8 horas as 20 horas.

9.7 - DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

9.7.1 - Configuram informagdes confidenciais todas aquelas advindas do acesso pela CONTRATADA ao perfil institucional da
CONTRATANTE no YouTube.

9.7.2 - Nao configuram informagdes confidenciais aquelas:
a) ja disponiveis ao publico em geral por meio da plataforma, no endereco https://www.youtube.com/assembleiamg;

b) que ja eram do conhecimento da parte CONTRATADA antes de seu ingresso nesta relagdo comercial ¢ que ndo foram adquiridas direta ou
indiretamente da parte CONTRATANTE;

¢) que chegarem ao conhecimento da CONTRATADA de forma independente;
d) as que expressamente ndo sdo mais tratadas como confidenciais pela propria CONTRATANTE.
9.7.3 - DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA DAS INFORMACOES

9.7.3.1 - A CONTRATADA ¢ responsavel pela guarda em carater sigiloso das informagdes confidenciais transmitidas pela CONTRATANTE,
especialmente com o compromisso de manter a senha de acesso fora do conhecimento publico e protegida contra qualquer acesso nio autorizado
aos dados coletados pelo YouTube.

9.7.3.2 - Devera a parte CONTRATADA:
a) usar tais informagdes apenas com o propdsito de executar servigo de consultoria e assessoria por parte da CONTRATADA;

b) manter o sigilo relativo as informagdes confidenciais e revela-las apenas aos empregados que realmente tiverem necessidade de ter
conhecimento sobre elas para o estrito fim de realizar o escopo dos servigos contratados;

¢) proteger as informagdes confidenciais que lhe foram divulgadas, usando o mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas proprias
informagdes confidenciais.

9.7.3.3 - A postagem em redes sociais sera controlada pela CONTRATANTE, sendo vedada 8 CONTRATADA efetuar postagens diretamente
em nome da CONTRATANTE, exceto em casos de expressa autorizagdo ou requisi¢ao nesse sentido, por contrato de prestagdo de servigos
vigente.

9.7.3.3.1 - Para cada acesso requisitado sera especificamente definido, em documento préprio ou por comunicagao eletronica entre as partes, o
limite da autorizagdo concedida para a CONTRATADA.

9.7.3.4 - A CONTRATADA fica proibida de comercializar, utilizar para outro propésito ou manter copias ou backup de qualquer dos
documentos e informagdes a ela fornecidos ou documentos que tenham chegado ao seu conhecimento em virtude do acesso aos perfis e canais da
CONTRATANTE, devendo destruir todo e qualquer documento por ela produzido que contenha informagdes confidenciais da parte
CONTRATANTE, quando nio mais for necessaria a manutengdo dessas informagdes confidenciais, comprometendo-se a nio reter quaisquer
reprodugdes.
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9.8 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.8.1 - A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE por meio da Geréncia-Geral de Imprensa e Divulgagao -
GID -, que devera manter contato permanente com a CONTRATADA ou seu representante.

9.8.2 - A acdo fiscalizadora da CONTRATANTE ndo fara cessar nem diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito
cumprimento das obrigagdes estipuladas neste instrumento, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

9.8.3 - A equipe fiscal da CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:

a) sustar, no todo ou em parte, a execuc@o dos servigos, sempre que a medida for considerada necessaria;

b) recusar qualquer servigo que ndo atenda as especificagdes mencionadas neste instrumento;

¢) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execug@o do contrato;

d) acertar com a CONTRATADA as alteragdes nas sequéncias dos trabalhos que forem julgadas convenientes ou necessarias.
9.8.4 - Os servigos serdo recebidos:

a) provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da conclusio, pelo(s) fiscal(is) do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste instrumento.

b) definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, apds a verificagdo das especificagdes dos servigos e
consequente aceitagdo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

9.8.5 - A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, recusar os servi¢os, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagoes
constantes neste instrumento, devendo ser corrigidos ou substituidos no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da notificagio da CONTRATADA,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.8.6 - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nio exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato.

9.8.7 - O(s) fiscal(is) anotara(ao) em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug@o do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato, para as providéncias cabiveis.

9.9 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.9.1 - O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP —, prorrogével na forma da lei.

9.9.2 - A data de publicagao sera o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagdo do contrato no PNCP.

9.9.2.1 - O prazo previsto no subitem 9.8.1 sera contado com a excluso da data de publicagdo referida no subitem 9.8.2 ¢ com a inclusdo do dia
de vencimento.

9.9.3 - O prazo de vigéncia do contrato serd computado de data a data, ou seja, expirara no dia de igual niimero do de inicio, ou o ultimo dia do
meés, se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo.

9.10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
9.10.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta da dotagdo or¢gamentaria 1011.01.031.729.4.239.0001.3.3.90.10.1.

9.11 - DO PRECO
9.11.1 - Pelo cumprimento do objeto, sera pago o prego correspondente a oferta de menor valor, ou aquele negociado, conforme o subitem 5.14.

9.11.2 - Os precos inicialmente contratados so fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado da contratagao,
em 22/3/2024.

9.11.3 - Apds o prazo de um ano, os pregos iniciais poderdo sofrer reajuste calculado pela variagio acumulada do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA —, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE —, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.11.3.1 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

9.12 - DA LIQUIDACAO DA DESPESA E DO PAGAMENTO

9.12.1 - A liquidagdo da despesa sera realizada pela area gestora do contrato, por meio da aceitagdo formal do objeto, desde que cumpridas as
exigéncias contratuais e mediante a apresentacdo dos documentos fiscais e Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido — CND.

9.12.1.1 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA devera possuir cadastro ativo no Portal de
Compras (www.compras.mg.gov.br) e os documentos relativos a prova de quitagdo com a Fazenda Federal, prova de quitagdo com a Fazenda
Estadual e Certificado de Regularidade do FGTS deverao estar vigentes no Certificado de Registro Cadastral do Fornecedor — CRC.

9.12.2 - Ressalvada a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional, em caso de sociedade, empresa individual ou empresario estabelecido no
Estado de Minas Gerais, inclusive aquele sujeito ao regime de substitui¢@o tributaria, os documentos fiscais deverdo refletir o pre¢o do produto
ofertado, com a mesma dedugéo do ICMS lancada na proposta.

9.12.2.1 - Havendo hipétese de isengdo prevista no item 114 da parte 1 do Anexo X do Regulamento do ICMS, a CONTRATADA devera emitir
documento fiscal constando no campo “Informag¢des Complementares” ou no campo “Observagdes” os valores da operacdo sem a isengdo e o
valor do ICMS dispensado, vedado o seu langamento nos campos “Base de Calculo do ICMS” e “Valor do ICMS” do documento fiscal.

9.12.3 - O pagamento serd mensal, mediante processo administrativo. A CONTRATADA apresentara os documentos fiscais a GID e a
CONTRATANTE dispora de 10 (dez) dias uteis para efetuar o pagamento, contados do recebimento definitivo do objeto, por meio de depdsito
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em conta bancaria de titularidlade da CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados necessarios a sua operacionalizagdo nos
termos da Delibera¢do da Mesa da ALMG n° 2.821, de 2023.

9.12.3.1 - Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente para os e-mails cristina.alkmim@almg.gov.br,
thiago.coelho@almg.gov.br, vanessa.maciel@almg.gov.br e fernando.guerra@almg.gov.br.

9.12.4 - Sera aplicada a reten¢do do Imposto de Renda, nos termos do art. 2°-A, da Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012.

9.12.5 - No caso de controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no
prazo previsto para pagamento.

9.12.6 - Havendo erro no documento fiscal ou nos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a comprovacao da regulariza¢do da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

9.12.7 - O pagamento seréa considerado realizado na data de emissdo da respectiva ordem bancéria.

9.12.8 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa da CONTRATANTE, incidirao, sobre o periodo compreendido entre a data limite para
pagamento de cada parcela e a data do efetivo pagamento, juros de mora, calculados de acordo com o indice de remuneragdo da caderneta de
poupanga, e corre¢cdo monetaria, calculada pela variagdo acumulada do IPCA.

9.12.9 - A CONTRATANTE nio efetuara pagamento antecipado, ndo sendo considerados os itens das propostas que assim se apresentarem.

9.13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.13.1 - A apurag@o de responsabilidade e a aplicagdo de san¢des observara o disposto na Deliberagdo da Mesa da ALMG n° 2.821, de 2023.
9.13.2 - A pregoante ou CONTRATADA serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

I - dar causa a:

a) inexecugdo parcial do contrato;

b) inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao patrimonio ou a imagem da Assembleia Legislativa, aos servigos por ela prestados ou
ao interesse coletivo decorrente de sua fungao institucional;

¢) inexecugao total do contrato;
II - deixar de entregar documentagao exigida para o certame;
1II - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV - deixar de celebrar o contrato ou de entregar a documentagdo exigida para a contratagdo quando convocada dentro do prazo de validade da
proposta;

V - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VI - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do
contrato,

VII - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IX - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

X - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.13.3 - A pregoante ou CONTRATADA que incidir nas condutas irregulares previstas estara sujeita as seguintes sangdes:

I - adverténcia;

I — multa;

III — impedimento de licitar e contratar com a administragdo publica direta ou indireta do Estado de Minas Gerais, pelo prazo de até trés anos;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéo publica direta e indireta dos entes federativos, pelo prazo de trés a
seis anos.

9.13.3.1 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des.

9.13.3.2 - A aplicagdio das sang¢des previstas no subitem 9.15.3 ndo exclui a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Assembleia
Legislativa e ndo impede a extingdo do contrato por ato unilateral da CONTRATANTE, em qualquer fase do processo de apuragdo de
responsabilidade, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

9.13.4 - A multa compensatoria podera ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel por infragdo administrativa.

9.13.5 - Se a conduta ocorrer durante a fase de selecdo do fornecedor, os percentuais previstos no quadro 1 incidirdo sobre o valor estimado da
contratacao.

9.13.6 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidir2o sobre o valor anual atualizado do contrato.

9.13.7 - O atraso injustificado na execug@o do contrato sujeitarda a CONTRATADA a multa de mora de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 30% (trinta por cento), correspondente a sessenta dias de atraso, na forma prevista em edital ou
contrato.

9.13.8 - A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a ALMG a converta em compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato, com
a aplica¢@o cumulada de outras sangdes previstas.

9.13.9 - O valor da multa aplicada sera:
I - retido dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de outros contratos firmados com a CONTRATADA;
II — descontado do valor da garantia prestada, se houver;

III - pago por meio de deposito bancario; ou
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IV — cobrado judicialmente.

9.13.10 - A dosimetria das san¢des administrativas levara em consideragdo os intervalos abaixo discriminados, conforme disposto na Lei 14.133,
de 2021, e nos Anexos I, II e II da Deliberagao da Mesa n° 2.821, de 2023:

MULTA COMPENSATORIA

Valor*

*Obs.: Se a conduta ocorrer durante a fase de selecio do fornecedor, os
percentuais incidirido sobre o valor estimado da contratacio. No caso dos
contratos plurianuais, os percentuais incidirdo sobre o valor anual atualizado
do contrato

Conduta ensejadora da sancio

Deixar de entregar a documentagdo exigida para a
licitagdo.

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente, devidamente justificado.

- o .. ~ De 0,5% a 1% sobre o valor contratado
Nio entregar a documentagdo exigida para a contratagéo,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta.

Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do
objeto sem motivo justificado.

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato. De 5% a 20% sobre o valor da parcela ndo executada do objeto

Dar causa a inexecug@o parcial do contrato que resulte
em grave dano a CONTRATANTE, ao funcionamento
dos servigos ou ao interesse coletivo.

De 5% a 20% sobre o valor contratado

Dar causa a inexecugao total do objeto do contrato.

Nio celebrar o contrato.

Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida
para a licitagdo ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagdo ou a execucdo do contrato.

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execugdo do contrato.

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de | De 20% a 30% sobre o valor contratado
qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagdo.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n®
12.846, de 1° de agosto de 2013.

Quadro 1 — Multa Compensatdria

IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL

Periodo de

Conduta ensejadora da sancio . .
impedimento

Deixar de entregar a documentagao exigida para a licitagdo.

Até quatro meses.
Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado.

Nao entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta.

Até seis meses.

Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado. Até um ano.

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a administragdo, ao funcionamento dos servigos

1 . . Até dois anos.
publicos ou ao interesse coletivo.

Dar causa a inexecugdo total do contrato. Até trés anos.
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Naio celebrar o contrato.

Quadro 2 — Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual

DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES
FEDERATIVOS

Periodo de duracido da san¢iao*

Conduta ensejadora da sancao - A
1 ¢ * Observado o minimo de trés anos e o

maximo de seis anos

Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para a licitagdo ou prestar declaragdo falsa

L N Até quatro anos.
durante a licitagdo ou a execugdo do contrato.

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato.

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

Até seis anos.
Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Quadro 3 — Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica dos entes federativos

9.14 - DO FORO

9.14.1 - O foro da Comarca de Belo Horizonte ¢ o competente para solucionar as questdes oriundas desta contratagdo ou a atos dela decorrentes.

10 - DO CADASTRO DO USUARIO EXTERNO NO SEI-ALMG

10.1 - Caso o termo contratual venha a ser assinado eletronicamente, o(s) representante(s) legal(is) da pregoante adjudicataria recebera(ao) e-mail
da ALMG solicitando que efetue(m) cadastro como usuério(s) externo(s) no Sistema Eletronico de Informagdo — SEI-ALMG, enderego
eletronico https:/sei.almg.gov.br/usuario_externo, por meio de e-mail e senha pessoais e intransferiveis.

10.1.1 - Para ativar o cadastro, o(s) representante(s) legal(is) da pregoante adjudicataria devera(ao) enviar copia de RG, CPF e comprovante de
enderego para o e-mail: sei.cadastro@almg.gov.br. O teor e a autenticidade de documentos originais ou de copias recebidos pela ALMG sdo de
responsabilidade do interessado que os apresentou.

10.1.2 - Sdo deveres do usuario externo do SEI: manter o sigilo da senha de acesso, atualizar os dados cadastrais sempre que necessario e
verificar periodicamente o recebimento de e-mails. O usuario respondera administrativa, civil e penalmente pelas a¢des efetuadas por intermédio
do acesso ao sistema.

10.2 - A realizagdo do cadastro como usuario externo no SEI-ALMG, instituido por meio da Deliberagao da Mesa n°® 2.712, de 2019, importara a
aceitacdo de todos os termos e condigdes que regem o processo eletronico, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade
cadastrada (login/senha), nos termos da Deliberagdo da Mesa n® 2.710, de 2019, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido
das acdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo civil, penal e administrativa.

11 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

11.1 - As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais de que terfo acesso em fungdo deste contrato, bem como a cumprir todas determinagdes
da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e dos o6rgaos reguladores/fiscalizadores da matéria, atuando
em perfeita conformidade com as politicas de protecdo de dados pessoais existentes.

11.2 - As partes, quando for o caso, deverdo possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos dados pessoais, conforme legislagdo brasileira
vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre as regras, diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da realizagdo
das atividades decorrentes deste instrumento.

11.3 - A CONTRATADA devera manter sigilo em relagéo aos dados pessoais tratados em virtude deste instrumento, garantindo que todos os seus
empregados estejam comprometidos e sujeitos ao dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o tratamento
de dados pessoais.

11.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relag@o entre as partes venha a ser extinta, independentemente dos motivos que
derem causa a sua extingo.

11.4 - Qualquer ocorréncia de violag@o do sigilo dos dados deve ser imediatamente comunicada a outra parte, sendo que todas as apuragdes e
medidas de contengdo, incluindo aquelas especificadas na legislagdo competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de forma imediata, a fim
de minimizar danos.

11.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a execug@o deste contrato, passardo a constar nas
interfaces da CONTRATANTE como forma de permitir o perfeito cumprimento deste objeto.

11.6 - A CONTRATANTE atuara em perfeita sintonia a prote¢do dos dados pessoais, sendo que todos os procedimentos necessarios ao fiel
cumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD) estdo dispostos na Deliberagdo da Mesa n°®
2.766/2021.

11.7 - Os documentos apresentados pelas licitantes durante a fase de selecdo do fornecedor, que contenham dados pessoais, poderdo ser
compartilhados com as demais licitantes quando seu acesso for relevante para a interposi¢ao de recursos ou para a preservagdo do principio da
publicidade das licitagdes.
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12 - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1- Este processo € eletronico e estara disponivel para vista, a partir da data de publicagdo do aviso no Didrio do Legislativo, mediante
solicitagdo, que devera ser enviada para o e-mail licitacao@almg.gov.br, acompanhada do Termo de Responsabilidade de Protecao de Dados
Pessoais, nos termos do Anexo IV deste instrumento, devidamente assinado. A vista serd concedida desde que o processo ndo esteja em fase de
analise interna.

12.2 - Os prazos mencionados neste edital, bem como nas respectivas propostas, somente terdo inicio e término em dia de expediente na ALMG,
e serdo sempre considerados em dias corridos, salvo se outra forma for prevista.

12.2.1 - Para efeito de aplicagdo do previsto neste subitem, os prazos indicados para quaisquer atos do procedimento licitatorio, inclusive o da
validade das propostas, serdo considerados prorrogados para o primeiro dia util subsequente, se recairem em data em que ndo haja expediente na
ALMG.

12.2.2 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital serd excluido o dia do inicio e incluido o do vencimento, e serdo considerados os dias
corridos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

12.3 - Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o
ato convocatorio do pregdo, exclusivamente pelo Portal de Compras, nos termos do Decreto Estadual n® 48.723, de 2023.

12.3.1 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
Administragdo Publica.

12.3.2 - A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e caberd a pregoeira, auxiliada pelos responsaveis pela elaboragdo do edital e dos anexos,
decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da data de recebimento da impugnagdo, limitado ao Gltimo dia Wtil
anterior a data da abertura do certame.

12.3.3 - Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos no mesmo prazo das impugnagdes.
12.4 - A pregoante vencedora terd o prazo de 5 (cinco) dias, contados da intimagao, para assinar o contrato.

12.4.1 - Pela recusa do adjudicatario, sem justificativa aceita pela ALMG, em assinar o contrato no prazo estabelecido, podera a ALMG aplicar
multa graduada em até 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

12.4.2 - Se a pregoante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, a pregoeira examinara as
ofertas subsequentes e a qualificagdo das pregoantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao
edital, sendo a respectiva pregoante declarada vencedora.

12.5 - A ALMG podera anular ou revogar, a qualquer tempo, a presente licitagdo, sem que disto decorra qualquer direito as pregoantes,
observado o disposto no art. 149 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

12.6 - A nulidade do processo licitatorio induzira a dos atos dele decorrentes.

12.7 - E facultado a pregoeira, ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
complementar a instrugdo do processo.

12.8 - As pregoantes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pela pregoeira, sob pena
de desclassificag@o/inabilitago.

12.9 - A pregoeira podera solicitar o original de qualquer documento, sempre que julgar necessario.
12.10 - A pregoeira podera subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou especialistas no assunto objeto desta licitagdo.

12.11 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre as proponentes, desde que nao
comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranga da contratagao.

12.12 - O resultado da licitagdo sera divulgado no enderego eletrénico www.compras.mg.gov.br.

12.13 - Respeitados os prazos legais e os direitos das pregoantes, a pregoeira, a qualquer tempo, antes da abertura das propostas, podera,
motivadamente, proceder a alteragdes concernentes a licitagdo ora regulada, por sua iniciativa, disponibilizando no sistema as informagdes
necessarias e determinando, ainda, quando necessario, o adiamento do recebimento e/ou da abertura das propostas.

12.14 - Os casos omissos serdo resolvidos pela pregoeira.

12.15 - Para informagdes complementares de natureza técnica, os interessados deverdo entrar em contato com os servidores Thiago Verdolin, e-
mail: thiago.verdolin@almg.gov.br, Cristina Alkmim Guimaraes, e-mail cristina.alkmim@almg.gov.br, Thiago Pinto Coelho, e-mail:
thiago.coelho@almg.gov.br, Vanessa Gongalves Maciel, e-mail: vanessa.maciel@almg.gov.br e/ou Fernando Guerra Fernandes, e-mail:
fernando.guerra@almg.gov.br, por meio dos telefones (31) 2108-7925/7942/7936/3824.

12.17 - A pregoeira e sua equipe de apoio encontram-se a disposi¢do para esclarecer duvidas ou prestar informagdes complementares pelo
telefone (31) 2108-7730 e pelo e-mail licitacao@almg.gov.br. A pregoeira ndo se responsabilizara por e-mails que, por qualquer motivo, ndo
forem recebidos por ela em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto da ALMG quanto do emissor.

12.18 - Constituem parte integrante deste edital os Anexos: I — Termo de Referéncia; II — Modelo para encaminhamento das razdes do recurso e
de contrarrazdes; I1I — Proposta de Pregos; IV — Termo de Responsabilidade de Prote¢do de Dados Pessoais; V — Minuta de Contrato.

Suellen Christine Sernizon Gongalves Esteves, Pregoeira.

Equipe de Apoio: Bruno de Almeida Oliveira, Blenda Ribeiro Netto Miranda, Gil Flavio Naves Lima e Ricardo de Paula Tourinho.

Membros Suplentes: Alessandra Strambi de Almeida Mitre, Denise Correia Fernandes, Lorena Cristina Silva Ribeiro ¢ Rejane de Oliveira
Marciano.

ANEXO1
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PREGAO ELETRONICO N° 017/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 047/2024
TERMO DE REFERENCIA

a) Objeto: contratag@o de servigo de consultoria especializada na plataforma YouTube.

b) Critérios de aceitabilidade: julgamento pelo critério MENOR PRECO GLOBAL.

¢) Justificativa da contratagdo: Em fungao das diretrizes de comunidade YouTube sobre os contetidos permitidos na plataforma e também da
quantidade de transmissdes ao vivo realizadas pela ALMG em seu canal institucional, tornou-se necessario contratar uma empresa para
assessorar a GCMD na gestdo do canal, bem como realizar treinamentos a respeito das regras da comunidade com as diferentes equipes
envolvidas nas transmissdes ao vivo.

d) Prazo de execugao do servigo, local de entrega e condigdes de garantia: vide Disposi¢des Contratuais.

e) Responsavel(is) técnico(s) pelas informagdes e pelo acompanhamento do contrato/ telefone / e-mail de contato: Thiago Verdolin, e-mail:
thiago.verdolin@almg.gov.br, Cristina Alkmim Guimardes, e-mail: cristina.alkmim@almg.gov.br, Thiago Pinto Coelho, e-mail:
thiago.coelho@almg.gov.br, Fernando Guerra Fernandes, e-mail fernando.guerra@almg.gov.br e Vanessa Gongalves Maciel, e-mail:
vanessa.maciel@almg.gov.br, por meio do telefone (31) 2108-7925/7942/7936/3824.
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ANEXO II
PREGAO ELETRONICO N° 017/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 047/2024
MODELO PARA ENCAMINHAMENTO DAS RAZOES DO RECURSO E DE CONTRARRAZOES

A PREGOEIRA:

NOME DA PREGOANTE:

CNPJ:

CONTATO:

LOTE:

TELEFONE:

ENDERECO ELETRONICO:

DATA:

RAZOES DO RECURSO/CONTRARRAZOES:

Belo Horizonte, .......... de i, de20 .

Assinatura e carimbo

(Representante legal)
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ANEXO 111
PREGAO ELETRONICO N° 017/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 047/2024

PROPOSTA DE PRECOS
Nome Empresarial: | CNPI:
Endereco:
Telefone: e-mail*:
Banco: Nome/n® agéncia Conta Bancaria:

(*) endereco de e-mail que sera obrigatoriamente utilizado para cadastramento do(s) representante(s) legal(is) da licitante na hipétese de
ser a adjudicataria, como usuario externo, no Sistema Eletronico de Informagio — SEI-ALMG.

LOTE UNICO
Cédigo no
Item DESCRICAO Portal de Valor | Valor
mensal | anual
Compras
1 Servigo de consultoria especializada na plataforma YouTube, para prestar assessoria nas 11070
transmissdes ao vivo e na gestdo do canal institucional

Declaro que esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

Local e data

(Nome/Assinatura do responsavel pela pregoante)

Observagdes:

- As MEs e a EPPs deverdo apresentar a ficha de inscrigdo estadual na qual conste a opgdo pelo Simples Nacional, podendo a Pregoeira, na sua
falta, consultar a opgao por esse regime por meio do site http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional.

ANEXO IV
PREGAO ELETRONICO N° 017/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 047/2024
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Eu, (nome completo), representante da pregoante (nome da empresa), CNPJ ( ), declaro estar ciente e concordar com as condi¢des
estabelecidas neste termo de responsabilidade de prote¢do de dados pessoais em decorréncia de acesso a documentos de processo de contratagdo.

Como parte do processo de contratagio, terei acesso a documentos e informagdes pessoais de terceiros, incluindo, mas néo se limitando a, nomes,
enderecos, telefones, e-mails e informagdes bancarias.

Comprometo-me a utilizar esses dados pessoais estritamente para o proposito da contratagdo em questdo e a manter sua confidencialidade,
garantindo que eles ndo serdo divulgados sem prévia autorizagao.

Além disso, comprometo-me a adotar as medidas necessarias para proteger os dados pessoais a que tiver acesso ¢ a ndo deixar esses dados
expostos a terceiros nao autorizados.

Declaro ainda que, em caso de violagdo deste termo de responsabilidade, estarei sujeito a sangdes previstas em lei, bem como a responder por
eventuais danos causados a terceiros afetados pela violagao.
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Por fim, declaro estar ciente de que a prote¢do de dados pessoais ¢ uma obrigacao legal prevista na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, e que a sua violagdo pode acarretar graves consequéncias juridicas, tanto para mim como para a empresa responsavel pelo processo de
contratacao.

(Nome/Assinatura do responsavel pela pregoante)

ANEXO V
PREGAO ELETRONICO N° 017/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 047/2024
MINUTA DE CONTRATO N° 14/2024

CONTRATANTE: Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais
CONTRATADA:

OBJETO: prestagdo de servigo de consultoria especializada na plataforma YouTube, para prestar assessoria nas transmissdes ao vivo e na gestdo
do canal institucional

PRECO:

PERIODICIDADE DE REAJUSTE: 1 (um) ano contado da data do or¢amento estimado da contratagéo.

INDEXADOR: indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo — IPCA —, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.
VIGENCIA: 12 (doze) meses, contados da data da publicagio no PNCP, prorrogavel na forma da lei.

LICITACAO: Pregio Eletronico n° 17/2024.

N° PROCESSO SEI: 000121-3/2024

GERENCIA RESPONSAVEL: Geréncia-Geral de Imprensa e Divulgagdo — GID

Entre a ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERALIS, com sede na Rua Rodrigues Caldas, n.° 30, Belo Horizonte
(MG), Bairro Santo Agostinho, CEP 30190-921, CNPJ n.° 17.516.113/0001-47, adiante designada CONTRATANTE, representada pelo seu
Presidente, Deputado Tadeu Martins Leite, e pelo seu Primeiro-Secretario, Deputado Antonio Carlos Arantes, ¢ ..., com sede em ..., CNPJ n.° ...,
adiante designada CONTRATADA, neste ato representada nos termos de seu ato constitutivo, tendo em vista o resultado do Pregdo Eletronico
n.° 17/2024, o PAE 16/2024, ¢ o Expj...., da Procuradoria-Geral da CONTRATANTE, sob o regime da Lei Federal n® 14.133/2021; das Leis
Estaduais n° 14.167/2002 e n® 13.994/2001; da Deliberagdo da Mesa n® 2.821/2023 e demais normas aplicaveis, fica contratado o seguinte:

1-DO OBJETO

1.1 - O objeto deste contrato ¢ a prestagdo de servigo de consultoria especializada na plataforma YouTube, para prestar assessoria nas transmissoes
ao vivo e na gestdo do canal institucional, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 - A CONTRATANTE podera ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste contrato, respeitada a limitagdo prevista em lei, hipotese
em que se fara o reajustamento correspondente e proporcional ao seu prego, desde que mantidas as condi¢des gerais da proposta original.

1.3 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, nado podendo ser subcontratado, excetuado aquilo que ndo se inclua em sua
especializagdo, o que dependera de prévia anuéncia da CONTRATANTE, por escrito, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA
pelos onus e perfei¢do técnica do objeto.

1.3.1 - Na excepcional hipotese de subcontratagdo prevista na subclausula 1.3, permanece a responsabilidade integral da CONTRATADA pela
perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagdo.

1.3.2 - A CONTRATADA apresentara 8 CONTRATANTE documentagdo que comprove a capacidade técnica do subcontratado para a execugio
do objeto.

1.3.3 - A CONTRATADA ¢ vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

1.4 - A CONTRATADA deverd, durante toda a execucdo do contrato, manter as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste
instrumento, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

1.5 - A CONTRATADA devera, durante toda a execugdo do contrato, cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

1.6 - Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato.
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2 -DA EXECUGCAO CONTRATUAL
2.1 - A CONTRATADA devera realizar os servigos descritos a seguir:

a) diagnostico completo do canal da CONTRATANTE no YouTube - https://www.youtube.com/assembleiamg -, no prazo de 30 (trinta) dias
apos o inicio da vigéncia do contrato e os seguintes a cada 6 (seis) meses, contados do diagnoéstico anterior, incluindo analise das praticas atuais,
conteudos publicados, desempenho das transmissdes ao vivo e conformidade com as diretrizes da comunidade do YouTube;

a.1) O diagndstico deve conter:

I - sugestdo de Key Performance Indicators - KPIs - para anélise e validagdo da Geréncia de Comunicagdo em Midias Digitais - GCMD - da
CONTRATANTE, que devem passar a ser acompanhados mensalmente, através dos relatorios descritos no subitem 2.2, alinea "c";

IT - sugestdes dos tipos de conteudos que devem ser disponibilizados somente no portal da CONTRATANTE (almg.gov.br) e dos que devem
estar publicados nos dois ambientes (portal da CONTRATANTE e canal institucional no YouTube), com as devidas justificativas e sugestdes de
estratégias de complementaridade entre midias.

b) avaliagdo mensal detalhada das métricas do canal, com énfase em visualizagdes, engajamento, reteng¢do de audiéncia, horarios de picos das
publicagdes e outras métricas relevantes para o sucesso do canal, estabelecidas na subalinea "a.1";

¢) sugestdo mensal de estratégias para:

I - ampliar o alcance das publicagdes feitas no canal e aumentar o numero de inscritos, com base nas melhores praticas e tendéncias atuais,
indicando melhorias necessarias, como revisdo das técnicas de Search Engine Optimization - SEO - e "tagueamento", organizagdo das playlists,
dos videos na home page do canal e do uso de shorts;

II - aumentar e aprimorar a presenga digital da CONTRATANTE na plataforma, indicando melhorias, como potenciais novos canais da
Assembleia de Minas (de acordo com nichos de publico), técnicas para melhor performance de estratégia transmidia (considerando o portal da
CONTRATANTE e os demais perfis institucionais em redes sociais) e uso da comunidade do YouTube (incluindo cuidados de relacionamento
com a plataforma).

d) 10 (dez) treinamentos anuais para diferentes equipes da CONTRATANTE sobre as diretrizes da comunidade do YouTube, politicas de uso,
tipos de contetidos sensiveis e funcionamento das content IDs, com escopos especificos para cada grupo.

d.1) a CONTRATANTE definiré, de acordo com a necessidade, quais treinamentos serfo presenciais ou a distancia, as datas, os horarios e a
carga horaria.

d.2) o contetido programatico dos treinamentos devera ser entregue previamente para validagdio da CONTRATANTE.

e) comunicagdo por e-mail e treinamento da GCMD, se demandado, sempre que houver mudangas nas diretrizes da comunidade do YouTube a
respeito dos conteudos que ndo podem ser exibidos pelo canal e nas regras da plataforma sobre as content IDs;

f) suporte técnico e comercial para a equipe da GCMD, no horério das 8h as 20h, por e-mail, WhatsApp e telefone, em relagdo ao funcionamento

LLINT3

do canal institucional no YouTube, no formato de tickets (com definigdo de prioridades das demandas entre “urgente”, “normal” e “baixa”);

@) diagnostico da estrutura (fisica e de recursos humanos) da equipe da CONTRATANTE responsavel pela gestdo do canal institucional no
YouTube e indicagdo de cenario ideal da estrutura necessaria para o desempenho das atividades de gestdo do canal, no prazo de 60 (sessenta) dias
apos o inicio da vigéncia do contrato, incluindo quantidade de computadores e de pessoal para a realizagdo de transmissdes ao vivo.

2.2 - A CONTRATADA devera entregar a GCMD:

a) relatorios detalhados do diagnostico do canal no YouTube da CONTRATANTE, incluindo recomendagdes especificas, no prazo de 30 (trinta)
dias apods o inicio da vigéncia do contrato e os seguintes a cada 6 (seis) meses, contados do diagndstico anterior;

b) plano estratégico mensal para aumento de divulgagdo e inscritos, com metodologia e cronograma de implementa¢do e com sugestdes claras e
detalhadas para melhorias no canal atual e para possiveis novos canais da institui¢ao;

¢) relatorio mensal de analise das métricas do canal, destacando pontos fortes e oportunidades de melhoria;

d) material de treinamento completo para as equipes da CONTRATANTE, abordando as diretrizes da comunidade do YouTube, politicas de uso
e funcionamento das content IDs;

e) relatorios detalhados do diagnodstico da estrutura (fisica e de recursos humanos), incluindo a indicagdo da estrutura necessaria para o
desempenho das atividades de gestdo do canal, no prazo de 60 (sessenta) dias apo6s o inicio da vigéncia do contrato, incluindo quantidade de
computadores e de pessoal para a realizagao de transmissdes ao vivo.

2.3 - ACONTRATADA devera respeitar a classificagdo das informagdes produzidas ou custodiadas pela CONTRATANTE que vier a ter acesso
por necessidade do servigo.

2.4 - O prazo para o inicio da prestacdo do servigo sera de até 5 (cinco) dias, contados da data da publicagdo do contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP.

2.5 - A critério da CONTRATANTE, poderao ser realizados em sua sede treinamentos e reunides presenciais.
2.6 - Os arquivos previstos no subitem 2.2 deverdo ser entregues por e-mail até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a sua realizagio.

2.7 - A CONTRATADA tera o prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data da comunicagdo da CONTRATANTE, para refazer os
servigos prestados em desacordo com os critérios estabelecidos neste instrumento e/ou que forem julgados inadequados pela fiscalizagdo da
CONTRATANTE. Nessa hipotese, a CONTRATADA fica obrigada a refazé-los, sem nenhum custo adicional para a CONTRATANTE.

2.8 - Constituem deveres da CONTRATADA:

a) cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento, seus anexos € sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto;

b) efetuar a execug@o do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste instrumento;
¢) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto;

d) corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou que for julgado inadequado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE;

e) comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da conclusdo, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;
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f) realizar a administragdo de seu pessoal, obrigando-se a manter em seu quadro pessoal técnico disponivel em niimero suficiente para a execugdo
de todos os servigos;

g) manter, durante a vigéncia contratual, pessoal qualificado, instalagdes e equipamentos necessarios e disponiveis ao cumprimento do objeto,
responsabilizando-se pela veracidade desta informagao.

2.9 - Constituem direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste instrumento e seus anexos;

b) verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados com as especificagdes constantes deste instrumento e da
proposta, para fins de aceitagdo do objeto e recebimento definitivo;

¢) comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto, para que seja substituido ou
corrigido;
d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no valor correspondente a prestagdo do servigo, no prazo e forma estabelecidos neste instrumento e
seus anexos.

2.10 - A CONTRATANTE néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do contrato, nem por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA ou de seus agentes, prepostos,
empregados ou terceirizados.

2.11 - A CONTRATADA disponibilizarda meios de comunicagdo eficazes para contato, devendo manter linha de telefone, WhatsApp e e-mail
para atendimento 8a CONTRATANTE, sete dias por semana, das 8 horas as 20 horas.

3 - DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS

3.1 - Configuram informagdes confidenciais todas aquelas advindas do acesso pela CONTRATADA ao perfil institucional da CONTRATANTE
no YouTube.

3.2 - Néo configuram informagdes confidenciais aquelas:
a) ja disponiveis ao publico em geral por meio da plataforma, no endereco https://www.youtube.com/assembleiamg;

b) que ja eram do conhecimento da parte CONTRATADA antes de seu ingresso nesta relagdo comercial e que nao foram adquiridas direta ou
indiretamente da parte CONTRATANTE;

¢) que chegarem ao conhecimento da CONTRATADA de forma independente;

d) as que expressamente ndo sdo mais tratadas como confidenciais pela propria CONTRATANTE.

3.3 - DA RESPONSABILIDADE PELA GUARDA DAS INFORMACOES

3.3.1 - A CONTRATADA ¢ responsavel pela guarda em carater sigiloso das informagdes confidenciais transmitidas pela CONTRATANTE,
especialmente com o compromisso de manter a senha de acesso fora do conhecimento publico e protegida contra qualquer acesso ndo autorizado
aos dados coletados pelo YouTube.

3.3.2 - Devera a parte CONTRATADA:
a) usar tais informagdes apenas com o propdsito de executar servigo de consultoria e assessoria por parte da CONTRATADA;

b) manter o sigilo relativo as informagdes confidenciais e revela-las apenas aos empregados que realmente tiverem necessidade de ter
conhecimento sobre elas para o estrito fim de realizar o escopo dos servigos contratados;

¢) proteger as informagdes confidenciais que lhe foram divulgadas, usando o mesmo grau de cuidado utilizado para proteger suas proprias
informagdes confidenciais.

3.3.3 - A postagem em redes sociais serd controlada pela CONTRATANTE, sendo vedada 8 CONTRATADA efetuar postagens diretamente em
nome da CONTRATANTE, exceto em casos de expressa autorizagdo ou requisi¢ao nesse sentido, por contrato de prestagdo de servigos vigente.

3.3.3.1 - Para cada acesso requisitado sera especificamente definido, em documento proprio ou por comunicagdo eletronica entre as partes, o
limite da autoriza¢do concedida para a CONTRATADA.

3.3.4 - ACONTRATADA fica proibida de comercializar, utilizar para outro propdsito ou manter copias ou backup de qualquer dos documentos e
informagdes a ela fornecidos ou documentos que tenham chegado ao seu conhecimento em virtude do acesso aos perfis e canais da
CONTRATANTE, devendo destruir todo e qualquer documento por ela produzido que contenha informagdes confidenciais da parte
CONTRATANTE, quando ndo mais for necessaria a manuteng@o dessas informagdes confidenciais, comprometendo-se a ndo reter quaisquer
reprodugdes.

4-DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

4.1 - A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE por meio da Geréncia-Geral de Imprensa e Divulgagdo -
GID -, que devera manter contato permanente com a CONTRATADA ou seu representante.

4.2 - A agdo fiscalizadora da CONTRATANTE ndo fara cessar nem diminuir a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento
das obrigagdes estipuladas neste instrumento, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

4.3 - A equipe fiscal dd CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:

a) sustar, no todo ou em parte, a execuc@o dos servigos, sempre que a medida for considerada necessaria;

b) recusar qualquer servigo que ndo atenda as especificagdes mencionadas neste instrumento;

¢) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execug@o do contrato;

d) acertar com a CONTRATADA as alteragdes nas sequéncias dos trabalhos que forem julgadas convenientes ou necessarias.

4.4 - Os servigos serdo recebidos:
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a) provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da conclusdo, pelo(s) fiscal(is) do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste instrumento.

b) definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, apds a verificacdo das especificagdes dos servigos e
consequente aceitagdo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

4.5 - A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, recusar os servi¢os, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste instrumento, devendo ser corrigidos ou substituidos no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da notificagio da CONTRATADA,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.6 - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execug¢do do contrato.

4.7 - O(s) fiscal(is) anotara(ao0) em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug@o do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos ao gestor do contrato, para as providéncias cabiveis.

5- DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 - O prazo de vigéncia deste contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
— PNCP —, prorrogavel na forma da lei.

5.2 - A data de publicagdo sera o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagdo deste contrato no PNCP.

5.2.1 - O prazo previsto no subitem 5.1 sera contado com a exclusido da data de publicagdo referida no subitem 5.2 e com a inclusio do dia de
vencimento.

5.3 - O prazo de vigéncia do contrato sera computado de data a data, ou seja, expirara no dia de igual niimero do de inicio, ou o ultimo dia do
més, se no més do vencimento nio houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo.

6 - DADOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta da dotagdo orgamentaria 1011.01.031.729.4.239.0001.3.3.90.10.1.

7-DO PRECO
7.1 - Pelo cumprimento do objeto, serd pago o preco descrito na tabela abaixo:
LOTE UNICO

Cédigo no

Ttem DESCRICAO Portal de Valor Valor

mensal anual
Compras
1 Servigo de consultoria especializada na plataforma YouTube, para prestar assessoria nas 11070
transmissdes ao vivo e na gestao do canal institucional

7.2 - Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado da contratagdo, em
22/3/2024.

7.3 - Apds o prazo de um ano, os precos iniciais poderdo sofrer reajuste calculado pela variagio acumulada do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA —, do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE —, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3.1 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8 - DA LIQUIDACAO DA DESPESA E DO PAGAMENTO

8.1 - A liquidag@o da despesa sera realizada pela area gestora do contrato, por meio da aceitagdo formal do objeto, desde que cumpridas as
exigéncias contratuais e mediante a apresentacdo dos documentos fiscais e Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido — CND.

8.1.1 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA devera possuir cadastro ativo no Portal de Compras (www.compras.mg.gov.br) e
os documentos relativos a prova de quitacdo com a Fazenda Federal, prova de quitagdo com a Fazenda Estadual e Certificado de Regularidade do
FGTS deverao estar vigentes no Certificado de Registro Cadastral do Fornecedor — CRC.

8.2 - Ressalvada a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional, em caso de sociedade, empresa individual ou empresario estabelecido no Estado
de Minas Gerais, inclusive aquele sujeito ao regime de substitui¢ao tributaria, os documentos fiscais deverdo refletir o prego do produto ofertado,
com a mesma dedug@o do ICMS langada na proposta.

8.2.1 - Havendo hipotese de isencéo prevista no item 114 da parte 1 do Anexo X do Regulamento do ICMS, a CONTRATADA devera emitir
documento fiscal constando no campo “Informagdes Complementares” ou no campo “Observagdes” os valores da operagdo sem a isengdo ¢ o
valor do ICMS dispensado, vedado o seu langamento nos campos “Base de Calculo do ICMS” e “Valor do ICMS” do documento fiscal.

8.3 - O pagamento serd mensal, mediante processo administrativo. A CONTRATADA apresentara os documentos fiscais a GID e a
CONTRATANTE dispora de 10 (dez) dias Uteis para efetuar o pagamento, contados do recebimento definitivo do objeto, por meio de depdsito
em conta bancaria de titularidade da CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados necessarios a sua operacionalizagdo nos
termos da Deliberagdo da Mesa n°® 2.821, de 2023.

83.1 - Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente para os e-mails cristina.alkmim@almg.gov.br,
thiago.coelho@almg.gov.br, vanessa.maciel@almg.gov.br e fernando.guerra@almg.gov.br.
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8.4 - Sera aplicada a retengéio do Imposto de Renda, nos termos do art. 2°-A, da Instrugdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 1.234, de 11
de janeiro de 2012.

8.5 - No caso de controvérsia sobre a execuc@o do objeto, quanto a qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo
previsto para pagamento.

8.6 - Havendo erro no documento fiscal ou nos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

8.7 - O pagamento sera considerado realizado na data de emissao da respectiva ordem bancaria.

8.8 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa da CONTRATANTE, incidirdo, sobre o periodo compreendido entre a data limite para
pagamento de cada parcela e a data do efetivo pagamento, juros de mora, calculados de acordo com o indice de remuneracdo da caderneta de
poupanga, e corre¢ao monetaria, calculada pela variagdo acumulada do IPCA.

8.9 - A CONTRATANTE n#o efetuara pagamento antecipado.

9 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 - A apuragdo de responsabilidade e a aplicagdo de sangdes observara o disposto na Deliberagdo da Mesa n°® 2.821, de 2023.
9.2 - A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:

I - dar causa a:

a) inexecugdo parcial do contrato;

b) inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao patriménio ou a imagem da CONTRATANTE, aos servigos por ela prestados ou ao
interesse coletivo decorrente de sua fungdo institucional;

¢) inexecugdo total do contrato;
II - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

III - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do
contrato;

IV - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

V - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VI - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.3 - A CONTRATADA, caso incida nas condutas irregulares previstas neste contrato e na lei, estara sujeita as seguintes sangdes:

I — adverténcia;

1I — multa;

III — impedimento de licitar e contratar com a administragdo publica direta ou indireta do Estado de Minas Gerais, pelo prazo de até trés anos;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica direta e indireta dos entes federativos, pelo prazo de trés a
seis anos.

9.3.1 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

9.3.2 - A aplicacdo das sangdes previstas no subitem 9.3 ndo exclui a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Assembleia Legislativa e
ndo impede a extingdo do contrato por ato unilateral da CONTRATANTE, em qualquer fase do processo de apuragdo de responsabilidade,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

9.4 - A multa compensatoria podera ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel por infragdo administrativa.

9.5 - Se a conduta ocorrer durante a fase de sele¢do do fornecedor, os percentuais previstos no quadro 1 incidirdo sobre o valor estimado da
contratagao.

9.6 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidirdo sobre o valor anual atualizado do contrato.

9.7 - O atraso injustificado na execug@o do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de mora de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 30% (trinta por cento), correspondente a sessenta dias de atraso, na forma prevista em edital ou
contrato.

9.8 - A aplica¢do de multa de mora ndo impedira que a CONTRATANTE a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do
contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas.

9.9 - O valor da multa aplicada sera:

I - retido dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de outros contratos firmados com a CONTRATADA;
II — descontado do valor da garantia prestada, se houver;

III — pago por meio de deposito bancario; ou

IV — cobrado judicialmente.

9.10 - A dosimetria das sangdes administrativas levara em consideragao os intervalos abaixo discriminados, conforme disposto na Lei 14.133, de
2021, e nos Anexos I, I e IT da Deliberagdo da Mesa n° 2.821, de 2023:

MULTA COMPENSATORIA

Conduta ensejadora da sancio Valor*
*QObs.: Se a conduta ocorrer durante a fase
de selecdo do fornecedor, os percentuais
incidirdo sobre o valor estimado da
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contratagio. No caso dos contratos
plurianuais, os percentuais incidirdo sobre o
valor anual atualizado do contrato

Deixar de entregar a documentagio
exigida para a licitacdo.

Nao manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado.

Nio entregar a documentagio exigida De 0,5% a 1% sobre o valor contratado
para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua
proposta.

Ensejar o retardamento da execugdo
ou da entrega do objeto sem motivo

justificado.
Dar causa a inexecucdo parcial do De 5% a 20% sobre o valor da parcela ndo
contrato. executada do objeto

Dar causa a inexecugdo parcial do
contrato que resulte em grave dano a
CONTRATANTE, ao funcionamento
dos servigos ou ao interesse coletivo.

De 5% a 20% sobre o valor contratado
Dar causa a inexecugdo total do
objeto do contrato.

Nao celebrar o contrato.

Apresentar declaragdo ou
documentagdo falsa exigida para a
licitagdo ou prestar declaracdo falsa
durante a licitago ou a execugdo do
contrato.

Fraudar a licitagdo ou praticar ato
fraudulento na execugéo do contrato.

s De 20% a 30% sobre o valor contratado
Comportar-se de modo inidoneo ou

cometer fraude de qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a
frustrar os objetivos da licitagdo.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5°
da Lei Federal n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Quadro 1 — Multa Compensatoria

IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO
PUBLICA ESTADUAL

Periodo de

Conduta ensejadora da san¢io . .
impedimento

Deixar de entregar a documentagao exigida para a licitagdo.

- . Até quatro meses.
Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado.

Nio entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando

. Até seis meses.
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
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Ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto sem

R Até um ano.
motivo justificado.

Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao At¢ dois anos.
interesse coletivo.

Dar causa a inexecugao total do contrato.

Até trés anos.
Nao celebrar o contrato.

Quadro 2 — Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual

DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES FEDERATIVOS

Periodo de duracio da
san¢io*
Conduta ensejadora da sancio .

1 ¢ * Observado o minimo de
trés anos e 0 maximo de
seis anos

Apresentar declaragdo ou documentag@o falsa exigida
para a licitagdo ou prestar declaragdo falsa durante a Até quatro anos.
licitagdo ou a execugdo do contrato.

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na
execu¢do do contrato.

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza.

Até seis anos.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagdo.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

Quadro 3 — Declaragao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica dos entes federativos

10 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

10.1 — As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais de que terdo acesso em fun¢do deste contrato, bem como a cumprir todas determinagdes
da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e dos 6rgéos reguladores/fiscalizadores da matéria, atuando
em perfeita conformidade com as politicas de protecdo de dados pessoais existentes.

10.2 — As partes, quando for o caso, deverdo possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos dados pessoais, conforme legislagdo brasileira
vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre as regras, diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da realizagdo
das atividades decorrentes desta contratagéo.

10.3 — A CONTRATADA devera manter sigilo em relagdo aos dados pessoais tratados em virtude deste instrumento, garantindo que todos os
seus empregados estejam comprometidos e sujeitos ao dever de confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o
tratamento de dados pessoais.

10.3.1 — O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relagdo entre as partes venha a ser extinta, independentemente dos motivos que
derem causa a sua extingdo.

10.4 - Qualquer ocorréncia de violagdo do sigilo dos dados deve ser imediatamente comunicada a outra parte, sendo que todas as apuragdes e
medidas de contengdo, incluindo aquelas especificadas na legislagdo competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de forma imediata, a fim
de minimizar danos.

10.5 — Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a execugdo deste contrato, passardo a constar nas
interfaces da CONTRATANTE como forma de permitir o perfeito cumprimento deste objeto.

10.6 — A CONTRATANTE atuara em perfeita sintonia a protecdo dos dados pessoais, sendo que todos os procedimentos necessarios ao fiel
cumprimento da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD) estdo dispostos na Deliberagdo da Mesa n°®
2.766/2021.

11 - DOS CASOS EXTINCAO CONTRATUAL

11.1 - Constituirdo motivos para extingdo deste contrato, que devera ser formalmente motivada nos autos do respectivo processo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa, as seguintes situagdes:
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I - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas do edital do Pregdo Eletronico n° 17/2024 ou de clausulas deste contrato, inclusive
quanto a prazos;

IT - desatendimento das determinagdes regulares emitidas pelos agentes da CONTRATANTE, designados para acompanhar e fiscalizar sua
execugao, ou por autoridade superior;

III - alterago social ou modificag@o da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;
IV - decretagdo de faléncia ou extingdo da CONTRATADA,;

V - caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo do contrato;

VI - razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima da CONTRATANTE;

VII - ndo cumprimento das obrigagdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

11.2 - A CONTRATADA tera direito a extingéo deste contrato nas seguintes hipoteses:
I - suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo superior a 3 (trés) meses;
II - repetidas suspensodes que totalizem 90 (noventa) dias uteis;

III - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela
CONTRATANTE.

11.2.1 - As hipdteses de extingdo a que se refere a subclausula 11.2 observardo as seguintes disposigdes:

I - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato
ou fato que a CONTRATADA tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha contribuido;

II - assegurardo a CONTRATADA o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagdes assumidas até a normalizagdo da situacao,

admitido o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

11.3 - A exting@o deste contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua propria conduta;
IT - consensual, por acordo entre as partes;

III - determinada por decisdo judicial.

11.3.1 - A exting¢do determinada por ato unilateral da CONTRATANTE e a exting@o consensual deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e
fundamentada da Mesa Diretora da CONTRATANTE e reduzidas a termo no respectivo processo.

11.3.2 - Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da CONTRATANTE, a CONTRATADA sera ressarcida pelos prejuizos regularmente
comprovados que houver sofrido e tera direito aos pagamentos devidos pela execug@o do contrato até a data de extingo.

11.4 - A extingdo determinada por ato unilateral da CONTRATANTE podera acarretar, sem prejuizo das sangdes previstas neste contrato e na
legislag@o aplicavel, a retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados 8 CONTRATANTE e das multas
aplicadas.

12 - LEGISLACAO APLICAVEL
12.1 - Aplica-se a execugdo deste contrato, inclusive quanto aos casos omissos:

I - a legislagdo relativa as licitagdes e contratagdes da administragdo publica, em especial, a Lei Federal n° 14.133/2021 e decretos e demais atos
normativos que a regulamentam; a Lei Estadual (MG) n°® 13.994/2001 e a Deliberagdo da Mesa n° 2.821/2023;

II - 0 Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078/1990);

III - quanto a retencdo de tributos incidentes sobre pagamentos, a Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234/2012;

IV - relativamente as sangdes, a Lei Federal n® 12.846/2013;

V - quanto a protecio de dados, a Lei Federal n® 13.709/2018 e a Deliberagio da Mesa n°® 2.766/2021.1 — DA EXTINCAO CONTRATUAL.

13 - DOS ANEXOS:

13.1 — Integram este contrato, independentemente de transcri¢do, o edital do pregdo eletronico 17/2024, o termo de referéncia, a proposta da
CONTRATADA ¢ eventuais anexos dos documentos supracitados.

14 - DO FORO

14.1 — O foro da Comarca de Belo Horizonte € o competente para solucionar as questdes oriundas desta contrata¢do ou a atos dela decorrentes.

Tudo livremente ajustado, as partes firmam o presente termo, em duas vias, na presenca de duas testemunhas.

Belo Horizonte (MG),  de de
Deputado Tadeu Martins Leite Deputado Antonio Carlos Arantes
Presidente da ALMG Primeiro-Secretario da ALMG
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CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1)
CPF:

2)
CPF:

Documento assinado eletronicamente por Cristiano Felix dos Santos Silva, Diretor-Geral, em 22/04/2024, as 14:08, conforme Deliberag¢do n°
2.710, de 2019.

il
el o
assinatura
eletrbénica

% A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.almg.gov.br/documento_conferir informando o codigo verificador 0074546 ¢
o codigo CRC 701C14F6.
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